Paszab Kizség Onkorminyzata Képviselo-testiilete 2025. janudr 14-én 13:00-tol
megtartott rendes nyilt iillésének:

a./ Jegyzékonyve

b/ Targysorozata

¢/ Hatirozata: (1-12)
d./ Rendelete: (1)

TARGYSOROZATA:
1. Eléterjesztés a Gavavencselldi Kézbs Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési

10. Egyebek

Paszab, 2025. januér 15. }g il
h TIdiko\

Szabalyzatanak modositasara
Eléterjeszté: Tajthy Péter polgarmester, Bakos T6th 11diko jegyz6

El6terjesztés Paszab Kozség Onkorméanyzat Szervezeti és Miikidési Szabalyzatarol
sz616 11/2024.(X.8.) 6nkormanyzati rendelet modositasara, a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Vérmegyei Kormanyhivatal altal az alakuld iiléssel kapcsolatos szakmai konzultacio
aktudlis kérdéseinek megtargyalasara

Eléterjeszts: Bakos Taoth 11diko jegyzo

Eléterjesziés a polgarmester 2025. évi szabadsag litemiervének elfogadasara
Eléterjesztd: Bakos Toth I1diké jegyzo

ElSterjesztés altaldnos iskolai kérzethatdr és pedagdgiai szakszolgélatot ellatd
intézmény miikodési kérzet tervezetének véleményezésére
Eléterjesztd: Tajthy Péter polgarmester

Elbterjesztés a 2025. évi kozmiivel6dési munkaterv, szolgaltatasi terv és beiskolazas
terv megtargyaldsara.
Eléterjeszts: Tajthy Péter polgarmester

Eléterjesztés a Nyarfas tanyahoz kapcsol6 Utszakasz elnevezésére
Eléterjeszi6: Bakos Téth I1diko jegyzd

Tajékoztatd a két iilés kozott tortént eseményekrél a tett intézkedésekrdl (széban)
Eldterjesztbk: Tajthy Péter polgarmester

Téajékoztatd a lejart hataridejd hatarozatok végrehajtasarol
Eléterjesztd: Tajthy Péter Polgdarmester, Bakos T6th Ildiké Jegyz6

Elsterjesztés Gavavencselld Nagykodzség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a
személyes gondoskoddst nydjtoé ellatasokrél szolo 7/2011.(VIL1.) &nkorményzati
rendelet médositasanak véleményezésére

Eldterjesztd: Bakos Toth I1diké jegyzd

Bakos TS
jegyzd

Taythy Péter
polgarmester



JEGYZOKONYV

Késziilt: Paszab Kézség Onkormanyzat Képviseld- testiilete rendes nyilt tilésén.
Az iilés ideje: 2025. 01.14. (kedd) 13% 6ra
Az iilés helye: 4475 Paszab Fé ut 9. Gavavencsell6i K6zos Onkormanyzati Hivatal

Paszabi Kirendeltsége
Jelen vannak:

Tajthy Péter polgarmester
Tirk Ferencné alpolgarmester
Tarjanyi Tibor

SzemoOk Valéria

képviseldk

Az iiléstél tavol maradt: Dr. S6zer-Péapai Janos képviseld
Biré Miklés
Szuhi Sandor
képviselok

Tanacskozasi joggal meghivottak: Bakos Téth Ildiké jegyz6, Német [stvan RNO elnsk

Tandcskozisi joggal megjelent: Bakos Téth I1diké jegyzd

Az iilés tervezett napirendi pontjait a jegyz6kdnyvhoz csatolt meghivé tartalmazza.

Tajthy Péter polgarmester: Koszontotte a Képviselo-testillet megjelent tagjait, az iilést
megnyitotta. Megdllapitotta, hogy a képviseld-testiilet hatarozatképes, mivel 4 tagja jelen van.
Ezt kéveten javaslatot tett az tilés napirendjére a meghivéban foglaltak szerint.

Bakos Téth Ildikd jegyzb: kérte az egyebek elé egy napirendi pont felvételét, mely a
gavavencselléi énkormanyzat személyes gondoskodast nyujtd ellatasokrol sz6l6 rendeletének
modositasa. Az anyag kiosztasra keriilt a képviselOk részére.

Kérdés, javaslat a napirenddel kapcsolatba mas modositas nem hangzott el, ezért a
Polgarmester szavazasra bocsatotta a napirendi javaslatot.

Szavazas: aképviseld-testillet 4 igen szavazattal egyhangulag a napirendet elfogadta:

Paszab Kizség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
1/2025.(1.14.) hatarozata
Paszab Kozség Onkormanyzat képvisel-testiiletének 2025. januir 14-én megtartott
iilése napirendjének elfogadasarol

Paszab Kozség Onkormanyzat Képvisclé-testiilete Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselé-
testiilete 2025. janudr 14-i iilés napirendjét az alabbiak szerint elfogadja;

1. Elbterjesztés a Gavavencselldi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak mddositasara
Eléterjeszté: Tajthy Péter polgarmester, Bakos Toth Ildiké jegyzé



2. Elbterjesztés Paszab Ko6zség Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatardl
52016 11/2024.(X.8.) 6nkormdanyzati rendelet modositasdra, a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Varmegyei Kormanyhivatal altal az alakul6 iiléssel kapcsolatos szakmai konzultacid
aktualis kérdéseinek megtargyalasara
El6terjeszto: Bakos Toth I1diké jegyzo

3. El6terjesztés a polgarmester 2025. évi szabadsag iitemtervének elfogadasara
Elbterjesztd: Bakos Téth Ildiké jegyzb

4. Elbterjesztés altalanos iskolai korzethatar és pedagdgiai szakszolgalatot ellato
intézmény mlkodési korzet tervezetének véleményezésére
Elbterjeszt6: Tajthy Péter polgarmester

5. Eloterjesztés a 2025. évi kdzmiivelddési munkaterv, szolgdltatasi terv és beiskolazas
terv megtargyalasara.
Eléterjesztd: Tajthy Péter polgarmester

6. Eloterjesztés a Nyérfas tanydhoz kapesold Gtszakasz elnevezésére
Eléterjesztd: Bakos Toth Idiko jegyzé

7. Téjékoztatd a két tilés kozott tortént eseményekrodl a tett intézkedésekrdl (szoban)
Eléterjesztok: Tajthy Péter polgarmester

8. Tajékoztatd a lejart hatdridejli hatarozatok végrehajtasarol
ElGterjeszts: Tajthy Péter Polgarmester, Bakos Toth lldiké Jegyzo

9. El6terjesztés Géavavencselld Nagykézség Onkorményzat Képviselé-testiiletének a
személyes gondoskodast nyjté ellatdsokro!l sz616 7/2011.(VIill.) Onkorményzati
rendelet modositdsanak véleményezésére
Eléterjeszié: Bakos Toth Ildiko jegyzd

10. Egyebek

1.NAPIREND

Targy: Eléterjesztés a Gavavencselloi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak modositasara
Eléterjeszto: Tajthy Péter polgarmester, Bakos Toth Ildiké jegyzo

Bakos Téth 11diko jegyzé: 2025. januar 1. napjéval csatlakozott Balsa Kézség Onkormanyzat a
Kézos Onkormanyzati Hivatalunkhoz, gy sziikségesség valt a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat médositisa. Az eldterjesztésben részletesen leirtam, hogy milyen valtoztatisok
szilkségesek. A rendszer még képlékeny és folyamatosan valtozik, a munkamegosztisban még
lesznek véltozasok. Abban allapodtunk meg, hogy mésabb koncepcidban szeretnénk miikddni,
a feladatok at fognak hidalni egyes telepiiléseket.

Kérdés, vélemény az elbterjesztéssel kapcsolatban nem hangzott el, igy a polgarmester
szavazasra bocsatotta az elfogadasat.



Szavazas: aképviselo-testiilet 4 igen szavazatial egyhangulag az el6terjesztést elfogadta
és az alabbi hatarozatot hozta:

130/2025.
Paszab Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
2/2025.(1.14.) hatarozata
a Gavavencselléi Kozos Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
elfogadisarél

Paszab Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Gavavencsellsi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatat, a hatarozat melléklete szerint elfogadja.

Givavencsellsi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabilyzata

Gavavencselld  Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete és  Paszab Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiiletek) Magyarorszag helyi
énkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) és
85.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan k6zds énkormanyzati hivatalt hozott létre.
Balsa K6zség Onkormanyzat Képvisel8-testiilete 2025. januéar 1. napjaval a Gévavencsellti
K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott.

Figyelemmel az allamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 9.§
b) pontjiban 10.§ (5) bekezdésében foglaltakra, a Gavavencselléi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Alapité Okiratanak rendelkezéseire, allamhaztartdsi torvény végrehajtasarol szolo
368/2011.(X11.11.) Korméanyrendelet 13.§-a4ban foglaltakra — a Gavavencsell6i Kozos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat
a Képviseld-testiiletek (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyjak jova:

1
A GAVAVENCSELLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

ALAPITO OKIRATA, ALAPADATAL:

1. A Gavavencsellsi Kozos Onkorményzati Hivatal Alapité Okirata

a) szama: GKOH/A-1/2024.
b) torzskényvi nyilvéantartasi | 843463

szam:
¢) az alapitas idépontja: 2020. januar 1.

A Hivatal alapité okiratat Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzat 250/2024.(X1.20.)
hatirozatival, Paszab Kozség Onkormanyzat 110/2024.(X1.19.) hatarozatdval, Balsa Kozség
Onkorményzat 106/2024.(X1.28.) hatdrozatéval elfogadta.

2. A Hivatal megnevezése: Gévavencselldi Kozés Onkormanyzati Hivatal
a) A Hivatal székhelye: 4472 Géavavencselld Petofi utea 1.

A Hivatal postacime: 4472 Gévavencselld, Pet6fi utca 1.
b) A Hivatal honlapja: www.gavavencsello.hu




. A Hivatal

Gavavencselldi Kozos Onkormanyzati Hivatal Paszabi

Kirendeltségeinek Kirendeltsége

megnevezese: ,_ L .
Gavavencsell6i Kézés Onkorményzati Hivatal Balsai
Kirendeltsége

telephelyei: 4475 Paszab Fo6 ut 9.

4468 Balsa I'6 tér 1.

A Hivatal azonosito
adatai:

a) Statisztikai szamjele: 15843465-8411-325-15
b) Addszama: 15843465-1-15
¢) Szamlavezeto MBH Bank Nyrt.
pénzintézetének neve:
d) Koltségvetési elszamolasi | 685000184-00603270
szamla szama:
5. A Hivatal alapitdséra, 4talakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv:

megnevezése: Gévavencselld Nagykozség Onkormanyzata
székhelye: . ) ;
Gavavencselld, Petéfi utca 1.
b) megnevezése: Paszab Kézség Onkorméanyzata
székhelye: o
4475 Paszab, Fé ut 9.
c} megnevezeése: Balsa Kozség Onkormanyzata
székhelye:

4468 Balsa, Fo tér 1,

6.A Hivatal jogeléd koliségvetési szerveinek megnevezése, székhelye:

Gavavencselloi Polgarmesteri Hivatal

4472 Gévavencselld, Petofi utca 1.

Tiszateleki Kozos Onkorményzati Hivatal

4487 Tiszatelek, Tanacs utca 20.

Tiszaberceli K6zos Onkormanyzati Hivatal

4474 Tiszabercel, F6 0t 40.

1L

A HIVATAL ILLETEKESSEGI TERULETE

A koltségvetési szerv illetékessége, milkodési teriilete: Gavavencselld Nagykszség, Paszab
Kézség és Balsa Kozség kizigazgatasi teriilete.

I1L

A HIVATAL JOGALLASA, FELADATAI




1. A Hivatal jogi személyiséggel és onalld gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési
SZErv.

2. A Hivatal kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szo616 2011. évi CLXXXIX
torvényben, (a tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan Gavavencselld Nagykozség
Onkorményzata, Paszab Kozség Onkormanyzata és Balsa Kozség Onkorményzata
mitkddésével, valamint az Snkormanyzatok polgarmesteri és jegyz6i feladat- és hataskorébe
tartozd ligyek dontésre torténd elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa és kozremiikodés az Snkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egytittmiikbdésének Gsszehangolasdban; a nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi
CLXXIX. torvényben, az allamhaztartasrdl szold 2011, évi CXCV. torvényben, a helyi
adokrol szolo 1990. évi C. térvényben, a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasardl sz6lé 1992. évi LXVI. t8rvényben, a szocialis igazgatasrdl és a szocidlis
ellatdsokrol széld 1993. évi III. torvényben, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szol6 1997, évi XXXI. térvényben s dgazati jogszabéalyokban foglalt feladatok
cllatasa.

3. A Hivatal kormanyzati funkciok szerint besorolt tevékenysége:
Fétevékenység allamhaztartisi szakigazgatasi besorolasa:

841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsulasok igazgatési tevékenysége

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjeldlése:

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcioszam
011130 Onkormanyzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkoté és Aaltalanos

igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatési tevékenysége

011220 Adoé-, vam- és jovedeki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatisok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkoddsi, lizemeltetési, egyéb
szolgéltatasok

016010 Orszaggytilési, Onkormanyzati ¢s eurdpai parlamenti

képviselévalasztasokhoz kapesolodé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi tigyek
109010 Szocialis szolgaltatdsok igazgatasa

3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozds hivatal ellatja a 2011, évi CLXXXIX.
torvényben és a vonatkozd egyéb jogszabédlyokban a szimdra meghatirozott feladatokat
Gavavencsell, Paszab és Balsa telepiilések vonatkozasdban, A kozds dnkormanyzati hivatal
feladatait részletesen a telepiilések dnkormanyzatai altal jévahagyott, a kézos énkormanyzati

6



hivatal mitkodtetésére és fenntartiséra létrejott megallapodés tartalmazza. Paszab és Balsa
telepiilésen a kz6s dnkormdnyzati hivatalnak kirendeltsége miikodik az igazgatasi, pénziigyl,
ad6zasi tevékenység végzésére.

4, A Hivatal a Képviselo-testiiletek altal 1étrehozott helyi dnkormanyzati kézigazgatasi szerv,
amely rendeltetése szerint elltja az Snkormanyzat mikodésével, valamint az allamigazgatési
ligyek déntésre valo elokészitésével és végrehajtisaval kapcesolatos feladatokat.

A Hivatal 6nallé jogi személyként - az elbiranyzatai felett teljes jogkérrel rendelkezd, az
énkorményzat gazdalkodasanak e jogkérrel felruhdzott végrehajto szerve.

A Hivatal — belsd szervezeti tagozddasatol fiiggetlentil — egységes szervezet, mely a Képviselo-
testiiletek feliigyelete alatt miikédik. Feladatellatasanak és mikddésének pénziigyi forrésa az
onkormanyzatok koltségvetésében e célra jovahagyott eldiranyzat.

A Hivatalt a jegyzd vezetd, aki ellatja a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvényben a jegyzd szamara meghatarozott feladatokat.

5.A Hivatal feladatai:
5.1. A Képviselb-testiiletek tevékenységével kapesolatban:

ayszakmailag el6késziti az onkormanyzati rendeletek tervezetét, a testiileti elSterjesztéseket, a
hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalja a térvényességet,

b) nyilvantartja a képvisel6-testiiletek dontéseit,
¢) szervezi a Képviseld-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellenbrzését,

d) ellatja a Képviseld-testiiletek munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi, tgyviteli,
adminisztracios feladatokat.

5.2. A Képviselo-testiiletek bizottsagai miikddésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsag mitkodéséhez sziikséges tigyviteli
feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsdgi elbterjesztéscket, tajékoztatokat, beszdmolokat, egyéb
anyagokat, '

¢) tajékoztatast nyhjt a bizoitsagi kezdeményezés megvalositasi lehetségeirdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsdghoz érkezd kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol és végrehajtasardl.
5.3. a képviselok munkdjanak segitése érdekében
a) elBsegiti a képviseld jogainak gyakorlasat,

b) koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidOben fogadni és részére a sziikséges
felvilagositasokat megadni.

5.4. A polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:
a) elokésziti a dontéseket, szervezi a dontés végrehajtasat,

b) segiti a képviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet,



¢) segiti a polgarmester 6nkorményzati tevékenységéhez kapcesolodo feladatainak ellatasat.

5.5. A nemzetiségi onkormanyzatok tevékenységével kapcsolatban

a) szakmailag eclokésziti a testiileti elbterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valamint
vizsgdlja a térvényességet,

b) ellatja a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitésével kapesolatos feladatokat,
¢) nyilvantartja a nemzetiségi dnkormanyzatok dontéseit,

d) szervezi a nemzetiségi Gnkorményzatok dontéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellenbrzését,

) ellatja a nemzetiségi Onkorményzatok munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi,
iigyviteli, adminisztracios feladatokat.

5.6. A pénziigyi, gazdalkodési, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodés ellenérzési feladatok
kirében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdaikodas irdnyitdsat,

b) a palyazatok, beruhdzasok, felﬁjitf’lsok elokészitését, lebonyolitasat,

¢) a bels6 gazdalkodas szervezését, 1étszam, bérgazdalkodast, intézményi pénzellatast,
d) a kdltségvetési szervek ellendrzését, az intézmények szamviteli feladatait,

€) szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését,

f) az dnkorményzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségével €s egyéb vagyonaval
kapesolatos kozigazgatasi, pénziigyi, jogi feladatokat.

5.7. Az clektronikus iligyintézésre iranyado6 jogszabalyokban meghatarozott feladatok kérében
ellatja:

a) a Kormany dltal rendeletben meghatdrozoti tigyek térvény szerinti elektronikus ligyintézését,

b) az elektronikus iigyintézés mikodéséhez kapcsolédd szervezési €s adminisztracios
feladatokat,

¢) tajékortatja az ligyfelet az elektronikus tigyintézési lehetdségekrol,

d) biztositja az ligyfél azon jogat miszerint ligyeit az elektronikus {igyintézes keretein belill
elelctronikusan intézze,

e) az clektronikus {igyintézés keretein belil biztositja a kdzérdekd, illetve a kozérdekbodl
nyilvénos adatok megismerhetGségét és a személyes, a mindsitett €s a nem nyilvanos adatok
védelmét,

f) gondoskodik az elektronikus ligyintézés keretében egyes ligyfajtak esetében, az elektronikus
dokumentum érkeztetésérél, iktatasardl, kézbesitésérdl,

g) a kozponti elektronikus tigyintézési szolgaltatasokat kijeldlt szolgaltato itjan veszi igénybe
eleget téve a jogszabalyban foglaltaknak:

ga) ligyfél ligyintézési rendelkezési nyilvantartasa,
gb) iratérvényességi nyilvantartas,



ge) elekironikus fizetési és elszamolasi rendszer,
gd) azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités,
ge) kozponti érkeztetési ligynok,
gf) kézponti kézbesitési ligyndk.
V.
A HIVATAL KEPVISELETE

A Hivatalt a jegyz6 képviseli. A jegyz6 tavollétében a polgarmester dltal kijelolt a kozszolgalati
tisztviseldkrdl szo6ld 2011. évi CXCIX tdrvény, (a tovabbiakban: Kttv.) rendelkezéseinek
megfeleld végzettséggel rendelkezd koztisztviseld jogosult a képviselet ellatasara.

A Hivatal gazdasagi vezet6i feladatait a Vagyongazdalkodasi Csoportvezetd latja el.

A Hivatalhoz nem tartozik olyan gazdalkodo6 szervezet, amely tekintetében a Hivatal alapito,
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol.

A koltségvetési gazdalkodasi és gazdasagi szervezeti feladatok tekintetében a hivatalhoz a 1,
mellékletben felsorolt koltségvetési szervek tartoznak.

Az SZMSZ rendelkezéseit a kozos oOnkorményzati hivatal és az Onkorméanyzatok
fenntartisaban mitkodd gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szervek kozotti —
irAnyité szerv dltal jovadhagyoit — megallapoddsban rogzitett munkamegosztds és
feleldsségvallalas keretei kozott kell alkalmazni.

V.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL IRANYITASA 1S VEZETESE

1. A Hivatalt — a Képvisel6-testiiletek dontései ¢s a Képviselé-testiiletek altal jovahagyott és a
polgarmesterek altal alairt Kozos Onkorményzati Hivatal létrehozasara kotott megallapodasban
— kozigazgatasi szerzOdésben - foglaltak szerint és sajat onkorményzati jogktrében — a
polgarmesterek irdnyitjak, amely jogkoriikbol eredden a szé¢khelyen €s a kirendeltségeken

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével meghatdrozzak a Hivatal feladatait az
onkorméanyzat munké&jdnak  szervezésében, a dontések elSkészitésében és
végrehajtasaban,

b) ajegyzd javaslatéra elbterjesztést nyujtanak be a Képviseld-testilletek fel€ a Hivatal
bels§ szervezeti tagozddasanak, munkarendjének ¢&s tigyfélfogadéasi rendjének
meghatirozasara,

¢) ahataskériikbe tartozo ligyekben a Hivatal felé szabdlyozzék a kiadmanyozas rendjét,

d) ajegyzd tekintetében gyakoroljik lakossdgszam ardnydban a munkaltatoi jogokat,

¢) gondoskodnak a Hivatal székhelye, illetve kirendeltségei rendeltetésszerli mitkddésérdl,
meggydzddnek a Képviseld-testiiletek hatdrozatainak végrehajtasérél,

f) rendszeresen tajékozddnak az tligyintézés altalinos helyzetérdl, szinvonalarol,

o) értékelik a hivatali munka hatékonysagat abbo6l a szempontbol, hogy az megfelel-e az
onkormanyzat igényeinek,

h) egyetériési jogot gyakorolnak a koztisztviseldk kinevezése, felmentése, vezetdi
megbizis, megbizas visszavonasa, jutalmazdsa soran.

2.A Hivatalt — a polgarmesterek iranyitésaval - a jegyz0 vezeti a jogszabalyoknak és a szakmai
kévetelményeknek megfelelden.



A jegyzd vezetdi jogkorében:

a)
b)

¢)
d)
e)
f)

g)
h)

1)

k)

D

gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezetébe tartozé
koztisztviselok és munkavallalok tekintetében,

gondoskodik a Hivatalban folyé munka megszervezésérdl, melynek soran a
csoportvezetd Utjan, vagy kdzvetleniil utasitja a hivatal dolgozoit,

meghatarozza a feladatok végrehajtasanak idejét, modjat, iitemét,

gondoskodik az Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
biztositja a Hivatal feladatokhoz igazodé 1étszamat, szakemberallomanyat,
gondoskodik a kéztisztviselok tervszeril tovabbképzésérdl,

biztositja a kdzszolgalati nyilvantartas vezetését,

a koztisztviselok munkateljesitményének értékelés¢hez sziikséges
munkakévetelmények alapjan, minden évben elvégzi a csoportokban dolgozok
teljesitményértékelését, mindsitését,

biztositja az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szolo
2011. ¢vi CXII. torvényben foglaltak betartasat,

feliigyel a Hivatal tevékenységének torvényességére, ennek korében:

ja) ellendrzi a Hivatal hatosagi tevékenységét,

jb) sziikség esetén funkcionalis, eseti és célvizsgalatot rendel el,

jo) biztositja a Hivatalndl a személyi iratok és a kozszolgélati alapnyilvantartds
vezetését, illetve azok eldiras szerinti kezelését,

jd) jovahagyja a dolgozdk munkakort leirasat,

je) gondoskodik a feladat-ellatas személyi, targyi és technikai feltételeirsl, a hivatali
munkafegyelem betartdsarél, a szakszer(l és kulturalt tigyfélfogadas biztositasarol,
jhHdontésre el6késziti a polgdrmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi tigyeket,
jg)dént azokban a hatdsdgi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

jh) tandcskozdsi joggal vesz részt a Képviselo-testilletek, a Képviseld-testiiletek
bizottsagainak ilésén,

tajékoztatja a Képviselé-testiileteket a Hivatal munkéjardl, feladatai végrehajtasarol
rendszeresen beszamol a polgarmestereknek,

gondoskodik az énkormanyzati rendeletek hatalyossdgarol, jogszabalyvaltozas esetén
jelzi a modositds sziikségességét, altalanossagban gondoskodik azok folyamatos
feliilvizsgalatardl, az SZMSZ mellékleteinek, fiiggelékeinek folyamatos, naprakész
vezetésérol,

m) felelés a bels6 Ugyvitel, ligyfélfogadas, ligykezelés megszervezeséert, az irat- €s

n)

0)
p)

q)

adatvédelem biztositasaért,

minden héten hétfén a Balsai Kirendeltségen 13.00 6ratdl 16.00 6réig, kedden a Paszabi
Kirendeltségen 8.00-t61 16.00 6raig és szerdan a székhelyen 8.00 o6ratol 12.00 ordig
iigyfélfogadast tart,

részt vesz a polgarmesterek vezetésével megtartott intézményvezetdi értekezleteken,

a korszer(l munkavégzés szamitastechnikai feltételeinek &lland6 szem eldtt tartasaval
igyekszik megieremteni a tervszer, gyors, ligyfélcentrikus ligyintézést, a szolgaltatd
kozigazgatast,

ellatia az Onkormanyzatok és a Hivatal koltségvetésével ¢és gazdélkoddsaval
dsszefiiggésben a jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatokat,

olyan pénziigyi irdnyitasi és ellen6rzési rendszert mitkodtet, amely biztositja a hely1
onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabalyszerli, szabalyozott, gazdasagos és
eredményes felhasznalésat,

koordinalja a képviseld-testiileti, bizottsagi iilések eldterjesztéseinek elékészitését, felel
azok torvényességéért, a jogszabalyok, az dnkormanyzati rendeletek rendelkezéseinek
betartasaért,
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f) gondoskodik a képviseld-testiileti, bizottsagi {ilések jegyzokonyveinek elkészitésérdl, a
hatarozatok, rendeletek érintettek részére t6rténé eljuttatasarol,

u) ellatia a Helyi Valaszidsi Troda vezetdi feladatokat az orszéggyiilési képviseld, a helyi
onkorméanyzati és nemzetiségi onkormanyzati valasztasokon, Eurépa Parlamenti
képviseld valasztasok és népszavazasok alkalmaval,

v) ellatja a helyi népszamlalasi feleldsi feladatokat népszamlélas lebonyolitasa soran

w) a Hivatali feladatokhoz kapcsolédé kiadményozas rendjét a 2. melléklet szerint
szabalyozza. |

VI
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
1.A Hivatal szervezeti dbrajat a 3. melléklet tartalmazza.
2.A Hivatal Szervezeti egységei:

Igazosatasi Csoport

Vagvongazdalkodasi Csoport

3.A Kozos Onkormanyzati Hivatal igazgatasi csoportjat a jegyz6, vagyongazddlkodasi
csoportjit a jegyzd altal a székhely polgarmester egyetériésével megbizott vagyongazdalkodési
csoportvezetd vezeti. A jegyz6 és a csoportvezetd gondoskodnak a vezetésiikre bizott
csoportokon foly6 dontés-elékészits és végrehajtd dnkorményzati, valamint allamigazgatasi
munka megszervezésérdl. Biztositidk a vezetésitkre bizott szervezeti egység szakszerll
mitkddését és ezért személyes feleldsséggel tartoznak.

4.A jegyzb és tevékenységét érintden a vagyongazdalkodési csoportvezetd feladata az
igazgatési-feladatkori tevékenység tekintetében:

a) részt vesznek a Képviselo-testiilet iilésein, a napirendre keriilt elSterjesztéssel
osszefiiggésben, az eldterjesztd, illetve a jegyzs fethivasara az elGterjesztéshez szakmai
magyarazatot adnak,

b) segitik azon oOnkormanyzati bizottsagok ~munkdjdt, amelyért a Hivatal
feladatmegosztasa szerint feleldsséggel tartoznak,

¢) részt vesznek a bizottsagok tilésein, a targyalt napirenddel Gsszefiiggésben szakmai
véleményt nyilvanitanak, a feltett kérdésekre vélaszt adnak, szitkség esetén bemutatjak
az elbterjesztést alatémaszté, abhoz nem csatolt dokumentumokat. Amennyiben
sziikséges, gondoskodnak az el8készitésben kozremikodd koztisztviseld jelenlétérdl is;

d) biztositjdk azon ad hoc bizottsdg munkéjnak dOntés-elSkészitd, —szakmai
tevékenységét, melynek munkdjaért a Képviselo-testilet hatdrozata szerint
felelbsséggel tartoznak,

¢) kapcsolatot tartanak az onkorményzati képviseldkkel, nemzetiségi dnkormanyzatok
képviselsivel, résziikre dnkormanyzati ligyekben a sziikséges tdjékoztatast megadjak,

f) gondoskodnak a vonatkozd anyagi €s eljarasjogl szabalyok betartdsarol a csoport
hataskirébe tartozo énkormanyzati és allamigazgatasi hatdsagi tevekenység végzéserol,
iranyitasaré! és ellendrzésérél, kiilonos figyelemmel a jogszerfi hatarozatok és végzések
meghozatalara, az {igyintézési hataridé betartdsara, a hatdrozatok végrehajtasara,

g) gyakoroljak a jegyz6 dltal meghatérozott korben a kiadmanyozasi jogot,

h) a Hivatal feladatmegosztdsa szerint a csoporthoz tartozd iigyekben a kozérdeki
adatokrél megkeresésre tdjékoztatast adnak,

1) ajegyzd a médianak tajékoztatast ad, illetve kbzremikidik a lakossag tdjékoztatasaban,
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i) a Hivatal képviseletében szakszerii informdcidadassal kézremikidnek a hatosagi,
illetve tdrvényességi ellendrzések zavartalan végrehajtasiban,

k) kozremiikodnek az onkormdnyzati intézményckkel kapcsolatban a fenntartdi,
feltigyeleti tevékenység ellatasaban, ennek érdekében az intézményvezetGkkel
folyamatos kapcsolatot tartanak, az intézményt érintd képviseld-testiileti dontésrél
tajékoztatjak,

I) a vonatkozd énkorményzati rendeletek, hatdrozatok, szerzddések altal meghatarozott
terjedelemben kapcsolatot tartanak az ©nkormanyzat szerzbdéses partnereivel,
beszallitdival, az Snkormanyzat altal kiirt kdzbeszerzési eljaras résztvevoivel,

m) kapcsolatot tartanak kiilsé szervekkel.

5.A jegyzd és a csoportvezetd feladata a vezetési-szervezési tevékenység tekintetében:

a) vezeti az csoportot, biztositja az iigyintézés, az ligyvitel, jogszeriiségét, szakszerliscget
és az iigyintézési hataridék betartasat, iigyfélcentrikus ligyintézés megvaldsitasat,

b) szervezi és ellendrzi a koztisztvisel6k munkdjat,

¢) gyakorolja a szabadsag kiadasara vonatkozoéan a csoport dolgoz6i tekintetében az egyeb
munkaltatdi jogot,

d) gondoskodik a csoportok feladatjegyzékének, valamint az ott dolgozdk munkakori
leirasainak naprakészen tartasarol,

e) gondoskodik a vezetése alait miikodd csoport munkarendjének betartasardl,

f) gondoskodik a vezetése alatt all csoport esetében a hivatal {igy félfogadasi rendjének
betartasarol,

g) biztositja a hatékony hivatali munkét szolgdld, az ligyintéz6k kozditi folyamatos
egylittmlikddést, informécioaramlast, kapcsolattartast,

h) elkésziti a csoporthoz tartozok szabadsag titemezését és ennek sordn felelds azért, hogy
a szabadsagok kiadasa ne akadélyozza a feladatellatast, munkavégzést. Megszervezi a
helyettesitést, a munkakdrok dtaddsat, (szabadsigolas, elhizodd betegség, mas tartds
tavollét stb. esetén) a szabadsdgolasi terv betartasat ellendrzi,

1) betartja és a csoportjaban betartatja a polgérmesteri és jegyz6i utasitasokat.

i} acsoportvezetdt tavolétében a jegyzd helyettesiti,

k) felelss az tgyintézOk felkészitéséért, amely magéban foglalja a szakteriileti
jogszabalyok, utasitdsok, intézkedésck ismeretét, a jogszabdly vaitozasbol adodo
t4jékoztatast,

) ismeri az iigyintéz6k 4ltal alkalmazandé jogszabalyokat, a jogalkalmazas soran szerzett
tapasztalatok alapjan,

m) szignalja a beérkezd postat az illetékes figyintézore, irattdrozas eldtt cllenérzi az
figyiratokat és kézjegyével ellatja azt,

n) részt vesz a vezetdi értekezleteken,

0) beszdmol a csoport tevékenységeérol,

p) koordindl, egytitim{ikddik a hivatalon beliil olyan tigyekben, ahol azi jogszabaly, belsd
szabalyzat, vagy jegyzd eldirja, vagy azt az tigy jellege, természete indokolja,

q) gondoskodik a kezelt adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés, azok jogosulatlan
megvaltoztatasa, nyilvanossagra hozatala elleni védelemrdl.

6.A7 ligyintéz6k, valamint mds foglalkoztatottak:

a) aHivatal valamennyi koztisztvisel6jének alapvet6 feladata a kulturalt ligyfélfogadas, az
tigyfelek onkormanyzati ¢s allamigazgatasi tigyeinek torvényes, gyors ligyintézése,
szakszerl tajékoztatas adasa,
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b)

d)

az ligyintéz6 feladata az dllamigazgatasi ¢s az onkormdnyzati hatsagi ligyek érdemi
dontésre vald elbkészitése, a kulturalt, ligyfélcentrikus iigyintézés megvalositasa.
Felelés a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a torvényesség betartdsaért. A
munkakori lefrasban részére megallapitott, illetve a felettese 4ltal kiadott feladatokat a
kapott utasitdsok és hataridék figyelembevételével teljesiti;

kovetelmény az alkalmazandé jogszabalyok (belsé szabdlyzatok, polgarmesteri, jegyz0i
utasitasok, intézkedések) ismerete, a jogalkalmazas soran szerzett tapasztalatok alapjan
jelzés, kezdeményezés, javaslattétel;

az ligykezel6i feladatokat ellatdo dolgozok gondoskodnak az tigyviteli feladatok
ellatasarol, az iratok atvételérdl, a kiadmanytervezeteknek az ligyintéz6 ttmutatdsa
szerinti leirasardl, sokszorositasarol, tovabbitasarol, nyilvantartasardl, vezetésérol.

7.A munkaszerzddéssel foglalkoztatott alkalmazott (takarito, kézbesit)

a)
b)

c)

biztositja a Hivatal napi miikodését, az irodahelyiségek tisztantartasat,

ellatja a helyi kézbesitési feladatokat, napi bejévé és kimené posta szallitasat,
ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a hivatal vezetdje, vagy a polgarmester
megbizza.

A Hivatal létszamadatait a targyévben elfogadoit tnkormanyzati koltségvetések vonatkozo
melléklete tartalmazza.

8. Igazgatasi csoport 16 feladatai:

a)

b)
c)
e)

g)
h)
i)
i)
k)

Y

képviseld-testiilet és bizottsagai {iléseinek elékészitése, a dontések végrehajtasaban
toriénd  kozremikodés, jegyzékonyvek, hatdrozatok készitése, nyilvantartdsa,
felterjesztés, onkorményzati rendeletek kozzététele, Nemzeti Jogszabalytarban torténd
publikalasa, nyilvantartasa, '

nemzetiségi Onkorményzatok {iléseinek elOkészitése, kozremiikodés az iilések
dsszehivasaban, jegyzOkonyvek, hatarozatok készitése, felterjesztés,

civil tamogatasi kérelmek elbterjesziése, megéllapodasok eldkészitése,

polgarmester napi feladatainak segitése,

iktatds, iratkezelés,

anyakonyvi igazgatdssal kapcsolatos feladatok, tovabba ismeretlen holttest
anyakdnyvezése, kilfoldi allampolgdr anyakdnyvi eseményét érintd adatszolgaltatas
teljesitése, igazolas kiadasa arrdl, hogy a gyermek tekintetében az anyakdnyvbe
bejegyzett apa vagy anya képzelt személy, gyermek nevének megallapitasa, képzelt
sziilé adatainak megallapitdsa, teljes hatdly( apai elismerd nyilatkozat felvétele
nagykor és cselekvoképes személyek esetében, tajékoztatis a rendezetlen csaladi
jogallas kezelésérdl,

személyi adat és lakcimnyilvantartdssal, népesség-nyilvantartassal kapcsolatos
feladatok,

hirdetmények kézzététele, kifliggesziések,

hagyatéki eljarassal kapcsolatos ligyintézés,

kérnyezetvédelemmel, természetvédelemmel,  zaj- ¢s  rezgésvédelemmel,
levegttisztasag védelemmel, kozlekedésigazgatassal, kézmiivekkel, vizgazdalkodassal
kapcsolatos feladatok,

illategészségiigyi és novényvédelmi feladatok, allatvasartér, allatpiac, allatkiallitas
helyének és idé6pontjanak engedélyezése,

kozépilletek miszaki allapotanak feliigyelete,

dnkormanyzati beruhazasokkal, fejlesziésekkel kapesolatos palydzatok elOkészitése, a
munkak kivitelezésével kapcsolatos feladatok felligyelete,
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)
0)
p)
Q

r)
$)
t)

w
v)

w)

X)
¥)

7)

statisztikai adatszolgaltatasok,

lakés- és helyiséggazdalkodassal kapesolatos feladatok,

birtokvédelem, :

iizletek mitkodésével kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos feladat és
hataskorok,

szallashely tizemeltetési engedélyek, telepengedélyek kiaddsa,

hatosagi bizonyitvany kiadasa,

személyzeti és munkaiigyi igazgatasi feladatok ellitasa, szabadsagnyilvantartas és
{itemterv vezetése, kozremikodés az éves koztisziviseldi teljesitménydrtékelés és a
tovabbképzési terv elkészitésében,

MAK KIRA rendszer kezelése,

gyermekvédelmi  kedvezménnyel  kapcsolatos feladat és  hataskordk -
Jkomyezettanulmény készitése megkeresésre,

csaladvédelmi koordin4cio, a sziilok megallapodésanak felvétele a sziildi feltigyeleti jog
gyakorlasa kérdésében, elozetes gydmrendelés

kéztemetés elrendelésével kapesolatos feladatok,

Snkormanyzatok altal biztositott pénzbeli és természetbeni juttatdsokkal kapesolatos
feladatok, (szocidlis tiizifa, nyari szocialis gyermekétkeztetés, élelmiszercsomagosztas),
lakossagi adatszolgaltatds a huiladékszallitast végzd kozszolgaltatd részére,

zs) telepiilési tAmogatassal kapcsolatos ligyek.

9. Vagyongazdalkodasi csoport 6 feladatai:

a)
b)

c)
d)
e)
iy
g)

h)
i)
)
k)
1)

n)
0)

P)
Q
r)
s)
t)

az onkorményzatok koltségvetésének elbkészitése, a teljesités figyelemmel kisérése,
értékelése, éves beszamold készitése a képviseld-testiilet felé,

likviditasi tervek Kkészitése, a teljesités figyelemmel kisérése, értékelése, az
onkorményzat pénziigyi helyzetét attekintd nyilvantartasok kialakitésa,

kapcsolattartas az Snkormanyzat intézményeivel,

allami tAmogatasok igénylése, lemondésa, potigény, elszamolés adatszolgaltats,

civil tdmogatasok elszamoldsanak figyelemmel kisérése,

pénzkezelési feladatok a pénzkezelési szabélyzatban meghatdrozotiak szerint,

szocidlis és gyamiigyi segélyek kifizetése, utaldsa a jogerds hatdrozatok alapjan,
iizemanyag-felhaszndlas  elszdmoldsa, bizonylatok  kidllitisa, Onkormanyzati
gépjarmiivek menetleveleinek, gépnapldinak, lizemanyag fogyasztasanak ellenbrzése,
kifizetések teljesitése, bizonylatoldsa, a szamldk helyességének ellendrzése,
utalvanyozas ellenjegyzés meglétének, helyességének ellendrzése,

helyben szamfejtett bérek, illetmények megbizasi dijak, egyéb személyi kiadédsok
kifizetése,

analitikus nyilvantartas vezetése,

alszamlanyitassal kapcsolatos teenddk ellatasa,

iratkezeld rendszerben szamlak érkeztetése,

gépjarmtiadoval, ipariizési adoval, kommunalis adéval, telekaddval, talajterhelési dijjal
kapcsolatos feladat és hataskorok, ezzel kapesolatos kény velési feladatok ellatésa,
fizetési értesitések, felszolitdsok, adovégrehajtissal kapesolatos feladat és hataskorok,
mas hatésig megkeresésére inditott végrehajtasi eljarasok lefolytatasa,

papir-iroszer, tiszt{toszer rendelés, készletek nyomon kovetése,

lakbér és egyéb kintlévoségek figyelemmel kisérése,

valasztisok pénziigyi lebonyolitasa,

népszamlalas pénziigyi elszamolasainak lebonyolitasa,

leltarozési feladatok ellatdsa, selejtezéssel kapcsolatos tevékenységek elvégzése,
nyilvantartasok vezetése,
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u) KSH statisztikdk készitése,

v) ASP program kezelése, vagyonkimutatas, vagyonkataszier kezelése,

w) az 6nkormanyzat vagyonbiztositési tigyeinek intézése,

x) alapellatassal kapcsolatos finanszirozasi és népegészségligyi mikodési engedélyezés
lgyintézése,

y) pénziigyi szabalyzatok elkészitése,

7) phlyazatok pénziigyi elszdmoldsa,

zs) konyvelés, a nemzetiségi dnkormanyzatok bank és pénztir kontirozasa, kdnyvelése.

A feladatok részletes felsorolasat az egyes ligyintézdk munkakori leirasai tartalmazzak. A
munkakéri leirasokat az SZMSZ 1. fiiggeléke tartalmazza.

VIL
A HIVATAL MUNKARENDJE ES UGYFELFOGADASI RENDJE
1. Munkaido
A Hivatalban a koztisztviselék és a munkaviéllalok munkaideje heti 40 ora.

A munkaidé hétf6tél csiitortokig 7 éra 30 perctdl 16 érdig, pénteken 7 éra 30 perctél 13
ora 30 percig tart.

Munkakdzi sziinet hétfd, kedd, szerda és cstitortoki napokon 30 perc.

2. Ugyfélfogadas

Székhely Kirendeltség
Hétfd 80016 4raig 890_16% 6raig
Kedd 800.16% &rdig 890-16% éraig
Szerda 800-16% 6raig 890-16% oraig
Csiitortok Nines tigyfélfogadas Nincs tigyfélfogadas
Péntek 890.12% 4rdig 8%0.12% sraig

Az ebédidd hétfété) cstitortokig 12.00 dra és 13.00 éra kozotti idészak, mely 30 perc. Pénteken
ebédidd nincs.

3. Munkarend

Mind a székhelyen, mind a kirendeltségeken a koztisztviseldk ¢s a Hivatalban dolgozo
foglalkoztatoitak jelenléti iven jegyzik a munkéba érkezésiik és tavozdsuk idSpontjat.
Napkozben a munkahelyrd! valo eltidvozist a jegyz6 engedélyezi.

Betegség miatt a munkahelyrdl tdvolmaradé koztisztviseld, munkavallald betegségét annak
elsd napjan koteles bejelenteni, melyet a jelenléti {vbe be kell jegyezni.

Evente legaldbb egyszer munkaértekezletet kell tartani, amelyen a polgdrmester ¢s a jegyzd
értékeli a feladatok végrehajtasat, és meghatarozza a Hivatal, az 6nkormanyzat mikodésével,
az tigyintézéssel kapcsolatos irdnyelveket, kdvetelményeket.
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4.Jarvanyhelyzet

Jarvanyhelyzet esetén a jegyz® elrendelheti a hivatal épiiletének lezdrasat. Ezen iddszak alatt
az iigyfélfogadast, a kérelmek benyujtisanak lehetéségét biztositani kell.

Az tigyfélfogadds Gévavencsellén a hivatal bejaratanal kialakitott kis helyiségben, a Paszabi
Kirendeltségen és a Balsai Kirendeltségen a jegyz6 altal kijeldlt helyiségben, ablakos
nyitvatartassal zajlik a 2. pont szerinti gy félfogadasi idSben. Az ligyintézok beosztasarol a
jegyzd gondoskodik. A folyamat eseti jegyz6i utasitds keretében kertil szabalyozasra.

5.0tthoni munkavégzés

A jegyzd jarvanyhelyzet, vagy energiavalsag esetén a hivatal tigyintézésének biztositasa mellett
megszervezi az otthoni munkavégzés feltételeit. Az ofthoni munkavégzéssel érintett
munkakordk meghatirozasar6l a polgarmesterrel torténé egyeztetést kovetden hoz dontést,
melyrd] kiilon okirat késziil. Az otthoni munkavégzés feltételeit a munkavallalé részére
biztositani kell (szdmitdgép, egyéb output eszkszok dtadas-atvétele). A folyamat eseti jegyzoi
utasitas keretében kerlil szabalyozasra.

6. Fénymadsolo, telefon, internet hasznilata

A Hivatalban fénymdsoldst végezhet az arra felhatalmazott koztisztviseld, munkavallalo.
Fénymasolni csak hivatalos iratokat lehet!

Telefonalni, elektronikus levelezérendszert hasznalni hivatalos figyben lehet. A magénjellegli
beszélgetések dijat meg kell tériteni.

7. Bélyegzd hasznilata
A Hivatalban hasznalt bélyegzokrdl a kijeldlt pénziigyi tigyintéz6 nyilvantartast vezet.

A bélyegzd hasznalatara a bélyegzit nyilvantartds szerint dtvett személy jogosult. A bélyegzd
csak hivatalos célra hasznalhatd, azt illetéktelenek szamara dtadni, hozzaférhetéve tenni tilos!

A bélyegzb allapotaért az atvevd kdztisztviseld felel, megrongdlddas esetén a kart megtériti.

Ha a meghatdrozott személyen tul a bélyegzot mas személy jogosan hasznélhatja
(meghatalmazas, megbizds, stb.), a bélyegzd aivételi és visszaadasi elismervény alairdsaval kell
igazolnia.

A napi munka befejezése utan a hivatal helyiségeiben elzaratlanul bélyegzd, nem maradhat.
A hivatalos bélyegz leirasa, haszndlata:

o A fejbélyegzé leirdsa: Gavavencsellsi Kozos Onkorményzati Hivatal 4472
Géavavencselld, Pet6fi utca 1.

o Korbélyegzd leirdsa: kozépen tartalmazza Magyarorszag cimerét, korben a
Gavavencselldi Kozos Onkormanyzati Hivatal elnevezését és a bélyegzé sorszamat.

¢ A Paszabi kirendeltség bélyegz6jének leirdsa: kozépen tartalmazza Magyarorszig
cimerét, korben a Géavavencselldi Kozos Onkorményzati Hivatal Paszabi
Kirendeltsége elnevezését és a bélyegzo sorszamat.

o A Balsai Kirendeltség bélyegzdjének leirasa: kézépen tartalmazza Magyarorszag
cimerét, korben a Gavavencselléi Kozbs Onkorményzati Hivatal Balsai
Kirendelisége elnevezést és a bélyegzd sorszamit.

o A jegyz6 korbélyegzbje kozépen tartalmazza Magyarorszag cimerét, korben a
_Gévavencselléi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6je” feliratot ¢s sorszamat.
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A Hivatalban hasznalt bélyegztk lenyomatat, valamint sorszamokkal azonosithatdan az egyes
bélyegzdk hasznélatara feljogositott személyeket a Hivatal bélyegz6 nyilvantartasa tartalmazza.
A bélyegzé nyilvantartdsokat a székhelyen és a kirendeltségen is fel kell fektetni és
folyamatosan aktualizalni kell. A bélyegzé hasznalataért, biztonsagos 6rzéséért a bélyegzd
hasznalja felelos.

8. Vezetdi megheszélés

A vezeték (jegyz0, vagyongazdilkodasi csoportvezetd, kirendeltségek pénziigyi ligyintézoi)
ellenérzik az tigyfélfogadast, igyintézést, munkarendet, a szakmai munka torvényességét.

A jegyzd legalabb haromhavonta appardtusi értekezletet tart, ahol tajckoztatia a
koztisztviselSket az el6z6 id6szak tevékenységei kapesan felmeriilt problémakrdl, a megoldasra
var6 feladatokrol és a kovetkezd negyedév prognozisardl.

8. A Hivatal biztonsiAgtechnikai szabalyai

Az informatikai rendszert {izembe helyezni, ledllitani az e feladattal megbizott informatikus
jogosult. Uzemzavarokrél a koztisztviseldk tdjékoztatjak a jegyzét, illetve az ligyintézok az
iigyfeleket.

Tébbnapos lizemzavar esetén az lakossagot a helyben szokéasos modon értesiteni kell.

Rendkiviili esemény (tiz, elektromos zarlat, rablds, erdszakos cselekmény, stb.) alkalméaval a
polgarmestert és a jegyz6t azonnal értesiteni kell, akik megteszik a sziikséges intézkedéseket.

A Hivatal ¢s a Kirendeltségek éptiletében dohanyozni tilos!
Dohanyozni csak a kijellt helyen lehet.
Kutyat, hazidllatot és barmilyen allatot a Hivatal épiiletébe behozni tilos!

Munkaidd utan, vagy munkaidén kiviil a Hivatalban tartdézkodni csak a polgdrmester, vagy a
jegyzb engedélyével lehet.

10. Képviseleti jog

A Hivatalt a polgarmester, a jegyz06, vagyongazdalkodasi csoportvezetd vagy az dltaluk
megbizott személy jogosult képviselni.

Birosig el6tt a Hivatal jogi képviseletét az Snkormanyzat altal megbizott, és az énkormanyzat
jogi képviseletét is ellato ligyvéd latja el.
VIIL

A HIVATAL KOZTISZTVISELOIVEL £S MUNKAVALLALOIVAL
KAPCSOLATOS MUNKAJOGI RENDELKEZESEK, HIVATAL KULSO
KOMMUNIKACIOJA

1. A koztisztvisel6i vagyonnyilatkozat

A koztisztviselé az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szolo 2007. évi CLIL
tsrvény rendelkezései szerint, vagyonnyilatkozatot tesz, illetve szdmot ad a megel6z6
vagvonnyilatkozatban foglaltakhoz képest bekovetkezett vagyongyarapodasarél és annak
okérol.
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Vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettsége all fenn a:
a) jegyzinek,
b) vagyongazdilkod4si csoportvezetinek,
¢) pénztarosoknak,
d) akirendeltségen a pénziigyi ligyintézének
e) valamint a torvény altal el6irt feladatokat ellat6 koztisztviselOnek.
A vagyonnyilatkozat-tétel esedékességét a 2007. évi CLIL torvény 5. §-a allapitja meg.

2.A Hivatallal koztisztviseloi és alkalmazotti jogviszonyban allok dijazasa
Rendszeres személyi juttatasok

A rendszeres személyes juitatasok korébe tartozik a foglalkoztatottak alapilletménye,
illetménykiegészitése, illetménypdtléka, személyi illetménye ¢s mindazon juttatdsok, amelyek
rendszeresen ismétlddve keriilnek kifizetésre.

A koztisztviseldk dijazasa tekintetében a kézszolgalati tisztviselokrl szol6 2011. évi CXCIX.
térvény, a nem koztisztviseld foglalkoztatottak esetén a Munka Torvénykonyvérol 2012, évi 1.
{orvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezései az irAnyadodak.

Az illetményt a targyhot kovetd ho 5. napjaig kell kifizetni, illetve a foglalkoztatottak
bankszamléjara utaini.

A foglalkoztatottak egyéb juttatdsaira a Kozszolgélati Szabélyzat rendelkezései az irdnyadoak.

Nem rendszeres személyi juttatisok

A koztisztviselk szakmai tovabbképzésére fordithatd forrds a Hivatal koltségvetésében keriil
megtervezésre. A tovabbképzések kivélaszidsa és az azokon résztvevd koztisztviseldk
kijelslése, a szakmai igények és a szlikségesség figyelembe vételével a jegyz§ hatiskérébe
tartozik.

A Hivatal tovabbtanuladsban azokat a koztisztviseldket tamogatja, akiknek munkakére
betdliéséhez a valasztott képzés megszerzése szikséges, illetve hasznosithato.

A tovabbtanulas szabalyai:
Minden koéztisztviseld koteles

a) irasban bejelenteni tovabbtanulési szandékat,

b) felsboktatdsi intézményben folytatott tanulméanyok idején koteles igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre,

¢) leadni a tovabbtanuld koztisztviseld a konzultacios idépontokat.

Szocidlis jellegti juttatasok
A Hivatal dolgozdinak szocidlis jellegli juttatasait a Kozszolgalati Szabalyzat szabdlyozza.
3.A munkavégzés teljesitése, munkakéri kotelezettségek, hivatali titkok megérzése

A munkavégzés teljesitése a jegyz6 altal kijeldlt munkahelyen, munkakérben, az ott érvényben
16v6 szabdlyokban és a munkaszerz6désekben, vagy a kinevezési okmanyban, munkakori
leirdsokban leirtak szerint torténik.
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A dolgozd kételes a munkakdrébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvérhato
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmen6en nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betdltésével osszefiiggésben
keriilt tudomdsdra és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatranyos
ko vetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkdjat az arra vonatkozd szabélyoknak, eldirasoknak,
a jegyzd (csoportvezetd) utasitisainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfeleléen koteles
végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban el6irt adatszolgaltatdsi kotelezetiség nem all fenn,
nem adhatt felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek ¢s
amelyek nyilvanossagra keriilése a Hivatal érdekeit sértené.

A hivatali titok megsértése fegyelmi eljardst von maga utén. A Hivatal valamennyi dolgozo6ja
koteles a tudomdsara jutott hivatali titkot mindaddig megbrizni, amig annak kozlésére az
illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

4.Sajtékapcsolatok, és a hivatali miikddés nyilvanossaga

A hivatali miikédés a jogszabalyi keretek k&zott nyilvanos, az SZMSZ nyilvénos iratnak
minsiil. Egyedi tigyekben az altalanos kozigazgatési rendtartasrol sz616 2016. évi CL. tdrvény
rendelkezésel szerint kell eljarni.

A Hivatal a kozérdekil adatok nyilvanossdgéat az 6nkormanyzat és a Hivatal tekintetében a
kozzétételi listak alkalmazdsaval az dnkormdnyzat honlapjan torténd kozléssel, valamint a
Hivatal hirdetotablajan torténd kozzététellel, illetve az adatigénylés és a kzérdeki adatok
kozzétételének rendjét killon szabdlyzat altal biztositja.

A tomegtajékoztatd eszkdzok munkatdrsainak tevékenységét a Hivatal dolgozoinak el6 kell
segiteniiik.

A televizib, a radio és az irott sajté képviseldinek adott mindennemil felvilagositas
nyilatkozatnak mindsul.

A sajtényilatkozat, a felvildgositas-adas, nyllatkozattetel esetén be kell tartani a kovetkezd
eléirdsokat:

> a Hivatalt &rintd kérdésekben tajékoztatasra, nyilatkozattételre a jegyzo, vagy az altala
esetenként megbizott személy jogosult,

> atdjékoztatisnak udvariasnak, konkrétnak, szabatosnak kell lennie,

> a nyilatkozatok téielekor mindenkor figyelemmel kell lenni a hivatali titoktariasra, a
Hivatal jo hirnevére és érdekeire,

> nem adhaté nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel kapcsolatban, amelynek id6 eldtti
nyilvanossagra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart okozna, vagy a Hivatalnak
anyagi, vagy erkoélesi kart okozna,

» a nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a kozlés eloit
megismerje; kérheti az anyagnak, egy részének kijavitisat, kiegészitését, sajat
szavainak kozlését.

5.A helyettesités rendje
A Hivatalban folyé munkat a dolgozdk idSleges vagy tartds tavolléte nem akadélyozhatja.

A dolgozdk helyettesitésének megszervezése a jegyzo feladata.

19



6. Munkakorik atadasa-atvétele

A Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviscldk, iigykezelék munkakori valtozasa, illetve
jogviszonyuk megszlinése esetén munkakori feladataik 4tadasa-atvétele, csoportvezetdi
munkakor dtaddsa esetén a jegyz6 felel a lebonyolitasért.

A tovabbi munkakorsk esetében a csoportvezet felel a munkakor megfelel6 atadasaért.
A munkakor dtadésa soran jegyz6konyvben kell régziteni:

4) a munkakor, az atadé és az atvev$ megnevezését, az iddpont megjelslését,
b) a folyamatban 1év6 tigyek felsorolasat iigyiratszammal, az utolsé eljarasi cselekmény
megjel6lésével,
¢) 4tkell adni a nyilvantartasokat, szakkényveket, kozlonyoket, szobaleltart és a munkakdr
soran hasznalt eszkozoket, felszereléseket.
Ezen szabalyok munkakor modosulés esetén értelemszeriien alkalmazandok.

7.Kartéritési felelosség

A koztisztviseld  kartéritési felelésségére vonmatkozo szabalyokat a  kozszolgalati
tisztségviseldkrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 160-160.§-ai szabalyozzak.

A koztisztviselébnek nem mindsiild munkavallald  kértéritési felelosségére Munka
torvénykonyvérdl sz616 2012 évi 1. torvény XIV. fejezete az irdnyado.

A Hivatal (munkaltat6) kértéritési felelossége:

A dolgozé a szokésos személyi, hasznalati targyakat meghaladd mértékii €s értéki dolgokat
csak ajegyz6 engedélyével és tudomasaval hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan. (P1.
nagyobb értékil ékszer, készpénz, fényképezdgép, miiszaki eszkizok, stb.).

Ha a dolgozé az eldbbi szabdlyt megszegi a bekovetkezett kirért a munkaltato csak szandékos
karokozasa esetén felel.

8. A Hivatal iigyiratkezelése

A Hivatalban az iigyiratok kezelése ASP rendszer igénybevételével torténik, szamitogépes
online program segitségével, a vonatkozo jogszabalyok ¢s az Iratkezelési Szabdlyzat szerint.

Az tigyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért a jegyz0 felelds.

A titkos, személyes adatot tartalmazo és zart iilésrél készilt, fel nem hasznalt iratot
iratmegsemmisitében haladéktalanul meg kell semmisiieni, legkésébb a munkaidd végeig.

9. A Hivatal gazdalkodasanak rendje

A Hivatal gazdalkodasi feladatait a hatalyos jogszabalyokban, az egyedi szabalyzatokban
meghatdrozott rendben és modon kell végezni.

A gazdilkodasi feladatokat, a gazdalkodas vitelét belsd szabalyzatok segitik.
10.Belsé6 ellendrzés

A jegyzb a gazdalkodas folyamatara és sajatossagaira tekintettel koteles gondoskodni fuggetlen
belsé ellendr megbizasardl.
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A jegyzb koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4116 forrdsok szabalyszer(, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

Az SZMSZ hatdlyba lépése: Az SZMSZ 2025. januar -én Gavavencselld Nagykdzseg,
Paszab Kozség Onkorményzat és Balsa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilleteinek
jévahagyasat kvetd napon 1ép hatalyba és visszavonasig érvenyes.

Az SZMSZ-t Gavavencselld Nagykozség Onkormdanyzata ........coccooiviiiiiiviennnn
hat4rozataval jovihagyta.

Az SZMSZ-t Paszab Kozség Onkormanyzata ..........ccoeeevrvenens hatérozatéval j6vahagyta.
Az SZMSZ-t Balsa K&zség Onkormanyzata ........ccoveeneeennnne. hatarozataval jovéhagyta

A Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzat ................. hatdrozataval és Paszab Kozség
Onkormanyzat .......ccoevvveenveennanns hatarozataval jévadhagyott a Gavavencselléi Kozos

Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 2025. janudr .... napjaval hatalyat
veszti.

Az SZMSZ mellékleteinek, fliggelékeinek naprakész éllapotban tartdsar6l a jegyz0
gondoskodik.

Gavavencselld, 2025.

Paszab, 2025.
Balsa, 2025.
Bakos T6th 1ldiké
jegyzd
Fenntartok részérdl jovahagytak:
Tajthy Péter Berecz Janos
Paszab Kozség Onkorményzat Gévavencsells Nagykozség Onkormanyzat
Polgéarmestere Polgérmestere

Somogyi Szilvia

Balsa Kozség Onkormanyzat Polgérmestere
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1. melléklet

A Koltségvetési gazddlkodasi feladatok elldtdsa tekintetében a Hivatalhoz tartozé
koltségvetési szervek jegyzéke

Gavavencselld

1. Gavavencsellé Nagykozség Onkormanyzata

2. Gavavencsell6i Miivel6dési Haz ¢s Kézség Konyvtar

3. Géavavencselldi Csicsergé Ovoda és Boleséde

4. Gavavencsellsi Onkormanyzati Konyha

5. Gavavencselldi Szocidlis Szolgéltatasi Tarsulas

6. Gavavencselldi Szocidlis Szolgaltatd Kozpont

7. Gavavencsellé Nagykozség Német Nemzetiségi Onkormanyzata

8. Gdvavencselld Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Paszab

1. Paszab Kozség Onkormanyzata
2. Paszabi Mesekert Bolcsode
3. Mandula Néni Ovodaja

4. Paszab Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Balsa

1. Balsa Kozség Onkorményzata
2. Mesehiz Ovoda Balsa
3. Balsai Onkormanyzati Konyha

4. Balsai Cigdny Nemzetiségi Onkorményzat
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2. melléklet
A KIADMANYOQZAS RENDJE

A Hivatal képviseletében, valamint sajat feladat- és hataskdrében a kiadmanyozasi jogot
a jegyz6 gyakorolja.

a) Kizardlag a jegyzé kiadm4anyozhatja;

a személyzeti igazgatisban keletkezett munkajogi iratokat a kézszolgélati
szabalyzat szerint,

hatdsagi tigyekben hozott hatdrozatokat,

éves statisztikai adatszolgaltatast,

kételezettségvallalast  (megrendelést)  tartalmazé  iratot a  Hivatal
Onkorményzatok igazgatasi tevékenysége — igazgatasi feladatok -
szakfeladaton,

ellendérzésre, vizsgalatokra adott jelentést, intézlceddst,

a Hivatal szervezeti dtalakitasaval, a szervezet milkodésével, 6j feladat
vallalasaval kapesolatos iratot, szakmai 4ll4sfoglaldst,

fellebbezes, kifogds, panasz felterjesztését felettes szervhez, birdsaghoz,
ligyészséghez,

testiileti tilések jegyzOkonyveinek, egyéb iratoknak felterjesztését a felettes
szervhez,

a Hivatal képviseletével kapcsolatos kiadményokat, koztisztviseléket érinté
tovabbképzéseken vald részvételi szandékot, jelentkezési lapot,

a jogorvoslati felterjesztéseket.

anyakonyvi feladatok végzésére megbizast,

hézassagkétéshez 30 napos varakozasi id6 aléli felmentést,

vélasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapesolatos iratokat,
birosdghoz, ligyészséghez, rendérséghez, minisziériumokhoz kiildgtt iratot,
ligyintézési hataridé meghosszabbitasat,

normativ és 4llami tamogatasok visszaigénylését,

adébevallast,

koltségvetési beszamoldt.

b) hatésagi tigyintézes sordn, egyedi hatésagi tigyekben az eljard koztisztviseld tigyintézok

kozil:

o Lkiadmanyozés illeti meg az anyakOnyvvezetlt, és a népesség-nyilvantartot

munkakdri leirdsdéhoz igazoddan,

valamennyi iigyintézé az elétte folyamatban 1év6 tigyben kiadméanyozza:

az idézést, meghivast, értesitést,

hidnypétlasra felhivast, egyéb levelezést,

kérnyezettanulmanyt,

jogerds zaradékot,

nyilvantartasok hitelesitését, lezdrasat (a pénziigyi nyilvéntartdsok kivételével),
hatarozatnak, végzésnek nem minésiild, az eléz6 pontokban fel nem sorolt iratolk
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Az SZMSZ mellékletei;

1. melléklet A kiadmanyozas rendje
2. melléklet A Hivatal szervezeti felépitése
3. melléklet A koltségvetési gazdalkodasi feladatok ellatisa tekintetében a hivatalhoz
tartozo6 koltségvetési szervek jegyzéke
Fiiggelékek: 1. Munkakori lefrasok

2.NAPIREND
Targy: Elbterjesztés Paszab Kozség Onkormdinyzat Szervezeti és Miikidési

Szabalyzatardl szélé 11/2024.(X.8.) onkormanyzati rendelet modositasara,
a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kormanyhivatal altal az alakulé
iiléssel  kapcesolatos  szakmai  konzulticié  aktudlis  kérdéseinek
megtargyaldsira

Eléterjeszto: Bakos Toth Ildiké jegyzo

Bakos Toth Idiké jegyzd: Az alakuld iilésre elkészitettem a Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatot, viszont a Torvényesség kért kiilonbdzd valtoztatdsokat, ezért kell médositani a
szabalyzatot, az eldterjesztésben ezeket részletesen ismertettem. T6bb olyan déntés volt mar a
tavalyi évben, ami ezen szakmai konzultacidban felmeriilt problémat orvosolt. Jelen tilésen az
SZMSZ. médositasaival, illetve egy késObbi napirendi pontban a polgarmester Ur szabadsag
megvaltdsaval kapcsolatos hatdrozat modositasaval eleget tesziink a feltételeknek.

Kérdés, vélemény az eclbterjesztéssel kapcsolatban nem hangzott el, igy a polgarmester
szavazasra bocsatotta az elfogadasat.

Szavazas: aképviselo-testiilet 4 igen szavazaital egyhanglilag az eloterjesztést és a rendelet-
tervezetet elfogadta és az alabbi rendeletet alkotta:

Paszab Kizség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
1/2025. (1. 14.) 6nkormanyzati rendelete
Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselé-testitletének Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatarol szolé 11/2024.(X.8.) tnkormanyzati rendeletének modositasardl

[1]a képvisel(j—festﬁlet és bizottsagai szabalyszerli miikddésének biztositasa érdekében

[2] az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott eredeti jogalkotoi hatdskérében és az
Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva Paszab
Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a kdvetkezoket rendeli el:

1. §

(1) A Paszab Kézség Onkormanyzat Szervezeti és M{ikddési Szabdlyzatardl sz616 11/2024. (X.
8.) bnkormanyzati rendelet 1. § (4) bekezdés d) pontja helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1€p:

(A KépviselS-testiilet szervei.)
»d)  Gévavencsell6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyz6),”

(2) A Paszab Kézség Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatarél szolo 11/2024. (X.
8.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (4) bekezdése a kvetkezd e)-g) ponttal egésziil ki:
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(A Képvisels-testiilet szervei.)

~€)  Gavavencselldi Szocialis Szolgaltatisi Tarsulds, Székhelye: 4472 Gavavencselld, Petofi
utea 1.

P Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Telepiilési Szilardhulladék Gazdalkodasi Téarsulas
4400 Nyiregyhaza Hosok tere 5.

g)  Kozép-Szabolesi Egészségligyi Tarsulds 4484 Ibrany Arpad u. 5-7.”
2. §

A Paszab Kozség Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 11/2024. (X. 8.)
dnkorményzati rendelet 5. § (1) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés Iép:

(1) Az Onkorméanyzat kotelezé feladat és hatdskoreit Magyarorszag helyi dnkorméanyzataird]
sz016 torvény és egyéb agazati jogszabalyok allapitjak meg.”

3.8

A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miiksdési Szabélyzatarol sz616 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 6. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:

1) AKépviseld-testiilet tagjai a polgarmester és a képvisel8k.”

4.8

A Paszab K6zség Onkormanyzat Szervezeti és Miikidési Szabalyzatardl szols 11/2024. (X. 8.)
dnkorményzati rendelet 7. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

”7' §

A Képvisel§-testiilet mindenkori névsorat a 3. melléklet tartalmazza.”

5.8

A Paszab K6zség Onkormanyzat Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatarél szol6 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 8. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(1) A Képviseld-testiilet szlikség szerint, de évente legalabb 6 rendes {ilést tart. Az iiléseket a
hénap utolso keddjére kell Osszehivni. Az iilések 13.00 érakor kezdédnek.”

6. §

(1) A Paszab Kézség Onkormanyzat Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarol szolé 11/2024. (X.
8.) vnkorményzati rendelet 9. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+(4) Rendkiviili iilés dsszehivasa esetén el lehet tekinteni az irdsbeliségtél is, a siirgbsség okat
azonban mindenképpen k&zolni kell.”

(2) A Paszab K6zség Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szél6 11/2024. (X.
8.) dnkormanyzati rendelet 9. §-a a kovetkezd (5) bekezdéssel egésziil ki:

A(5) A rendkivill {ilés Osszehivasdnak modja: telefonon, emailben, vagy irasos formdéban
torténik.”

7. §
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A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mtiksdési Szabalyzatardl sz616 11/2024. (X. 8.)
dnkorményzati rendelet 14. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kbvetkezd rendelkezések lépnek:

A2) A Képviselé-testilet minden nyilvanos {ilésére, valamennyi napirendi ponthoz
tandcskozasi joggal meg kell hivni a 4. melléklet 1. és 2. pontjaban felsorolt szerveket €s
személyeket.

(3) A meghivott érintett részére egyszeri kétperces hozzdszdlasi lehetdség biztositott, kizardlag
ahhoz a napirendi ponthoz, melyhez meghivtak.”

8. §

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szolo 11/2024. (X. 8.)
snkormanyzati rendelet 16. § (2) bekezdése helyébe a kévetkezo rendelkezés 18p:

A{2) A munkaterv tervezetét a jegyz éllitja Ossze, és a polgérmester terjeszti legkésobb a
targyfélévet megelézé félév utolsé honapjaban a Képviseld-testiilet elé. A munkatervben
megtirgyaland6é napirendekre a Képviseld-testiilet tagjai, a bizoitsagok tagjai, a jegyzd,
valamint a helyi civil szervezetek tehetnek javaslatot.”

9.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatdrdl szold 11/2024. (X. 8.)
snkormanyzati rendelet 18. § (6) bekezdése helyébe a kovetkez rendelkezés 1ép:

{6) Az elfogadott napirendi pontokr6l szdlé hatarozatot a napirendi pontok sorszamanak,
cimének, és az eléterjesztonek a megjeldlésével killon hatarozatban a nyilt és amennyiben zért
{ilés van, a zart iilés napirendi pontjainak felsorolasaval kell meghozni.”

10.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatarsl sz616 11/2024. (X. 8.)
snkormanyzati rendelet 20. § (4) bekezdése helyébe a kévetkezé rendelkezés 1ép:

o(4) Az lilésen megjelent dllampolgarok a napirendhez kapesolodva kérdést tehetnek fel és
hozzaszdlhatnak.”

11. §

A Paszab K6zség Onkorményzat Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatarol sz616 11/2024, (X. 8.)
snkormanyzati rendelet 28. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

(4 A név szerinti szavazasrol kilon jegyz6konyv készill, mely a képviseld-testileti ilés
jegyzbkonyvének melléklete, és amely tartaimazza

a) ajegyzbkényv megnevezést,

b)  aszavazds targyat,

¢)  aszavazas iddpontjat, év, honap, nap, 6ra megjeldléssel,

d)  ahozoit dontés megnevezését, mely a javaslat elfogadasa, elutasitasat is tartalmazza,

e)  aszavazas eredményét, szavazatszam €s ,,igen, nem, lartézkodéds” megjelsléssel,

£ apolgarmester és a jegyz0 alairasat.”

12.§

26



A Paszab K6zség Onkorményzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatéro! sz616 11/2024. (X.8.)
dnkormanyzati rendelet 29. § (1) bekezdése helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) Amennyiben a dontés elfogadésdhoz szilkkséges t&bbséget a javaslat nem kapja meg, gy
az tilésvezetd 15 perc sziinetet rendel el. A sziinet utan az {ilésvezetd ismét szavazasra bocsatja
az eléterjesztést”

13.§

A Paszab K6zség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdalyzatar6l sz616 11/2024. (X. 8.)
onkorményzati rendelet 31. § (4) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

{4) Az 6nkormanyzati rendeletet a Hivatal Paszabi Kirendeltségének hirdet6tablajan torténd
kifiiggesztéssel — kell kihirdetni.”

14. §

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szablyzatardl szol6 11/2024. (X.8)
énkorményzati rendelet 33. § (3) bekezdés g) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(4 jegyzokimyv eredeti példanydhoz mellékelni kell:)
+g) al2. § (2)-(3) bekezdésében foglalt nyilatkozatot a nyilvanos vagy zart tilésen vald
targyalasrol.”

15. §

(1) A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikadési Szabélyzataral sz616 11/2024. (X.
8.) dnkormanyzati rendelet 35. § (5) bekezdése helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:

(3) A kbzmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal valaszolni kell.”

(2) A Paszab Kézség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szol6 11/2024. (X.
§.) 6nkormanyzati rendelet 35. § (7) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

A7) A képvisel6-testiilet lehetéséget biztosit egyedi dontése alapjan a kézmeghallgatas online
formaban torténd megtartasara. Az online kodzmeghallgatds esetében a polgdrmester
beszamoldjardl késziilt felvétel az Gnkormanyzat hivatalos honlapjan, el6re meghirdetett
idépontban kdzzétételre keriil. Az online kézmeghallgatis iddpontjdban a képviseld-testiiletnek
jelen kell lennie, a hatarozatképességet az Motv 54, §-ban foglaltak betartasaval kell
biztosftani.”

16. §

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 36. § (1) bekezdése helyebe a kovetkezd rendélkezés 1ép:

1) A Képviselo-testiilet, a lakossag, a helyi civil Onszervezddé kozosségek szamara a
lakossagot teljes egészében vagy egy-egy nagyobb kozSsséget érintd iigyben a dontés
eldkészitésébe t6rténd bevonas céljabol falugylilést tarthat. Nagyobb kozosségen kell érteni,
kdzszolgaltatassal érintett, vagy adott témaban érintett lakdkizsséget.”

17. §
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A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl sz616 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 43. § (5) bekezdése helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:

+(5) A polgérmester:

a)  segiti a képviseldk munkdjat, irdnyitja és sszehangolja a Képviselé-testiilet miikodését,

b)  iranyitja az alpolgarmester munk4jat, biztositja a vezetés egységét, az alpolgarmester
részére rendszeres tajékoztatist nyajt, meghatarozza az iddszerli feladatokat ¢és
tevékenységérdl beszamoltatja 6t,

¢)  ahelyi ujsag, a honlap és egyéb forumok Gtjan rendszeresen tajékoztatja a lakossagot az
Oonkorményzat munkgjarol,

d)  kapcsolatot tart az Onszervez6dd kozosségek, helyi szervezetek, karitativ és egyéb
tarsadalmi szervek, egyesiiletek vezetoivel.”

18. §

A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 11/2024. (X. 8.)
snkorményzati rendelet 45. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(3) Az alpolgarmester részére hivatali munkarendet a képvisel6-testiilet nem allapit meg.”
19. §

(1) A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szol6 11/2024. (X.
8.) Snkorményzati rendelet 46. § (1) bekezdése helyébe a kévetkezb rendelkezés 1ép:

(1) A Képviseld-testiilet dontéseinek elékészitésére, illetve a déntések végrehajtdsanak
ellendrzésére dllandd bizottsagokat hoz, ideiglenes bizottsdgokat hozhat 1étre.”

(2) A Paszab Kﬁzség Onkormanyzat Szervezeti és Miiksdési Szabdlyzatarsl szo16 11/2024. (X.
8.) 6nkormanyzati rendelet 46. § (3) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) A bizottsagok feladat és hataskoreit a rendelet 6. melléklete tartalmazza.”

(3) A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szol6 11/2024. (X.
8.) 8nkormdnyzati rendelet 46. §-a a kévetkezd (4) bekezdéssel egésziil ki:

(4) A bizottsag elnikének és tagjainak névsorat a rendelet 7. melléklete tartalmazza.”
20. §

(1) A Paszab K6zség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl szo16 11/2024. (X.
8.) dnkormanyzati rendelet 49. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

H(2) Ajegyzoi tisztség betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatisa esetére a jegyzéi feladatok
ellatasanak modja, hogy a polgarmester a jegyzdi feladatok ellatasarol a Hivatalban a jegyzoi
képesitésre vonatkozo elbirasoknak megfelelé személy megbizasarol gondoskodik. Eseti
jelleggel a feladatok ellatasaval a Vagyongazdalkodasi csoportvezet6t bizza meg.”

(2) A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szolé 11/2024. (X.
8.) dnkormdanyzati rendelet 49. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés iép:

(4 A Jegyzb feladatait részletesen a Gavavencsellsi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzata tartalmazza. A Jegyz6 részére magasabb szintll jogszabaly feladatot
allapithat meg.”
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21. §

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szélo 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 55. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés ép:

A2) A jegyz6 a koltségvetési rendelet-tervezetet a kiltségvetési szervek vezetbivel egyezteti.
Az egyeztetés eredményét jegyzSkonyvben kell régziteni, mely eredményeket a képviseld-
testiilet és a bizottsdgok {ilésén be kell mutatni a koltségvetés-tervezet trgyalasakor abbol a
célbol, hogy annak tartalmét a képviseld-testiilet €s bizottsagai megismerhessék.”

22. §

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti &s Miiksdési Szabalyzatardl szolé 11/2024. (X. 8.)
dnkormanyzati rendelet 59. §-a helyébe a kivetkezé rendelkezés Lép:

»59. §

A Képviseld-testiilet az onkorméanyzat vagyongazdalkodéasival kapesolatos szabalyokat az
snkormanyzat vagyondrdl és a vagyongazdidlkodds szabdlyairdl szolé Onkormanyzati
rendeletben allapitja meg.”

23. §

(1) A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatarl szol6 11/2024. (X.
8.) 6nkormanyzati rendelet 4. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.

(2) A Paszab K6zség Onkorményzat Szervezeti és Milkddési Szabélyzatdro! sz616 11/2024. (X.
8.) dnkormanyzati rendelet 6. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

24. §

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol szolé 11/2024. (X. 8.)

énkormanyzati rendelet

a) 32.§(4)bekezdésébena,, .” szdvegrész helyébe az ,,a kivetkezOk szerint: Paszab Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének sorszam/évszam.(hénap. nap) hatérozata (.......)-
r0l.” szdveg, '

B)  46. § (2) bekezdés a) pontjaban a ,Bizottsdg,” szdvegrész helyébe a , Bizottsag - 3 {5
képviseld-testileti tag -,” szbveg,

¢) 46. § (2) bekezdés b) pontjdban a ,Bizottsdg.” szévegrész helyébe a ,Bizottsag - 2 f6
képviseld-testiileti tag, egy 6 nem képviseld-testiileti tag -.” szoveg

1ép.
25. §

Hatalyat veszti a Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6
11/2024. (X. 8.) dnkormanyzati rendelet

8.8 (2) és (3) bekezdése,

9. § (2) bekezdése,

11. §-a,

18. § (2) bekezdése,

19. § (6) bekezdése,

25. § (1) bekezdése,

28. § (5) bekezdése,

29. § (2) bekezdése,

Co Nl ke~
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2 30.§ (1) bekezdése,
10. 31.§ (1) bekezdése,
1. 32.§ (1) bekezdése,
12, 32.§ (5) bekezdése,
13. 33. § (5) bekezdése,
4. 37.§ (1) bekezdése,
15, 38.§(2)és(3) bekezdése,
16.  43. § (3) bekezdése,
17. 44, § (4) bekezdése,
18, 45.§ (2) bekezdése,
19.  48.§ (2) bekezdése,
20.  49. § (1) bekezdése,
21, 49. § (6) bekezdése,
22, 58.8§(2) és (3) bekezdése,
23, 6. melléklet 2.6. pontja,
24. 6. melléklet 2.8. pontja.
26. §
Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatalyba, és a kihirdetését kvetd masodik napon
hatalyat veszti.
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1. mellékiet az 172025, (I_14.) onkormdnyvzati rendelethez

1. A Paszab K6zség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo 11/2024. (X.
8.) 6nkormanyzati rendelet 6. melléklet 1.2. pontja helyébe a kévetkezd pont 1ép:

»1.2. Lefolytatja a képviseld-testillet tagjai, valamint a bizottsigok nem képviseld tagjaival
szemben felmertilt sszeférhetetlenség esetén a 38. § szerinti eljarast.”

2. A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzataral sz616 11/2024. (X.
8.) 6nkormanyzati rendelet 6. melléklet 1.3.2. pontja helyébe a kovetkez6 pont lép:

»,1.3.2. Feladata a teleplilésen fellelheté telepiilési értckek értéktarba toriénd felvételével
kapcsolatos eljards lefolytatasa, a felvett értékekrd] sz616 kimutatas kzzététele.”

3. A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 11/2024. (X.
8.) dnkormanyzati rendelet 6. melléklet 2.4. pontja helyébe a kovetkez6 pont 1ép:

2.4, a nem kizarélagos Onkormanyzati tulajdontii gazdasagi €s nonprofit tarsasagban,
tarsulasban az 6nkormanyzat képviselete,

4. A Paszab K6zség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 11/2024. (X.
8.) snkorményzati rendelet 6. melléklet 2.7. pontja helyébe a kiivetkez6 pont 1ép:

L2.7. dontés a teleplilési tAmogatasokrdl szOold Snkorméanyzati rendeletben a polgarmester
hataskorébe utalt ligyekben: a rendkivilli telepiilési tdmogatas, a lakésfenntartasi kiadasok
timogatasa, a temetési koltségekhez biztositott telepiilési tdmogatas, gyodgyszertamogatas,
egyszeri tanszertdmogatas, egyszeri élelmiszercsomag tamogatés és a kdztemetés,”

5. A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarsl sz616 11/2024. (X.
8.) 6nkorményzati rendelet 6. melléklet 3.3. pontja helyébe a kdvetkezd pont 1ép:

.3.3. akozteriiletek elnevezésérdl és a hazszam-megallapitas szabdlyairdl sz016 dnkorményzati
rendeletben foglalt hataskérdk gyakorldsa: hazszam-megallapitas kérelemre indulo eljaras,”

6. A Paszab K6zség Onkormanyzat Szervezeti és M{ikodési Szabélyzatérdl sz6lo 11/2024. (X.
8.) 6nkorméanyzati rendelet 6. melléklete a kdvetkezo 4. ponttal egésziil ki:

4. A Gavavencselld Szocidlis Szolgaltatasi Tarsulasra atrubdzott hataskorsk: A szocialis
igazgatasrél és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi Il1. térvény szermti szocialis étkeztetés €s
hézi segitségnyjtas szocidlis szolgéltatasok biztositasa.”

7. A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol szolo 11/2024. (X.
8.) onkorményzati rendelet 6. melléklete a kdvetkezd 5. ponttal egésziil ki:

»3. Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Telepiilési Szilardhulladék Gazdalkodasi Tarsulasra
atruhdzott hataskor: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
tsrvény 13.§ 11. pontja helyi kérnyezet és természetvédelem feladat ellatasahoz: A tarsult
snkormanyzatok koézigazgatasi teriiletén, Osszehangolt fejlesziések, kozos programok
fejlesztése  abbol a célbél, hogy a megyében korszerli, EU-konform, regionalis
hulladékgazdalkodasi rendszert alakitsanak ki, mely magéban foglalja a hulladék gy(ijtését,
valogatdsat, fijrahasznositasat illetve a valogatasi maradvanyok korszertt EU-szabélyozdsnak
megfeleld lerakdban valé elhelyezését. Ehhez kapcesolodo technikai és technoldgiai mddszerek
kialakitdsa az eszk6zok beszerzése, a szlikséges beruhazasok megvalositisa, az illegalis, vagy
felhagyott hulladéklerakok rekultivacidja.”
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8. A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl szolo 11/2024. (X.
8.) 6nkormanyzati rendelet 6. melléklete a kdvetkezd 6. ponttal egészil ki:

6. Kozép-Szabolesi Egészségiigyi Tarsuldas Magyarorszag helyi Snkorméanyzatair6l szolo
2011. évi CLXXXIX. t6rvény 13.§ (1) bekezdés 4. pontja: térvémyben meghatarozott
kivételekkel az egészségiigyi alapellatis, az egészséges életmod segitését célzd szolgaltatasok;
biziositasa.”

2. melléklet az 1/2025. (I_14.) 6nkormdnyzati rendelethez

1. A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabélyzatardl szolo 11/2024. (X,
8.) onkormanyzati rendelet 4. melléklet 2.6. pontja helyébe a kovetkezd pont 1€p:

,2.6. az érintett személy(ek) a 14. § (4) bekezdés betartdsaval

3.NAPIREND
Targy: Elbterjesztés a polgarmester 2025. évi szabadsiag iitemtervének
elfogaddsara

Eldterjeszté: Bakos Toth Ildiké jegyzo

Bakos Toth 11diké jegyzb: az eldterjesztés két részbdl all. Az egyik fele egy az alakuld tilésen
hozott hatédrozat, melynck médositasat kérjitk. A modositas 1ényege, hogy a polgarmester Or
szabadsdgmegvaltasarol szolé hatdrozatban a 2024. évi szabadsigndl 39 nap szerepelt, de
idéaranyosan 29 nap megvaltasarél van sz6. A szamitasok jok, tehat csak a szabadsagnapoknal
volt elirds, ezért kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Tajthy Péter polgdrmester: a hatarozati javaslattal kapcsolatban kérem a képviselo-testiiletet,
hogy személyes érintettségem miatt a szavazasbol zarjon ki.

Szavazas: aképviseld-testiilet 4 igen szavazattal egyhangilag a javaslatot elfogadta €s az
alabbi hatarozatot hozta:

Paszab Kozség Onkormanyzat KépviselG-testiiletének
3/2025.(1.14.) hatarozata
személyes érintettség bejelentésérol

Paszab Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete Magyarorszag helyl dnkormanyratairol
57016 2011, évi CLXXXIX. térvény 49.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjdn, kérelmére Tajthy
Péter polgarmester személyes drintettségre irAnyuld bejelentését elfogadja, az polgdrmester
szabadsagmegvaltasarél sz616 87/2024.(X.8.) hatdrozat médositasdrol sz016 dontéshozatalabol
kizarja.

A polgarmester szabadsagiitemtervével kapesolatban kérdés, vélemény nem hangzott el.

Tajthy Péter poledrmester: szavazasra bocsatotta a hatirozati javaslatot a 87/2024. (X.8.)
hatarozat modositasarodl.

Szavazas:akdpviseld-testiilet 3 igen szavazattal egyhangulag (Tajthy Péter polgarmester
nem szavazott) a polgdrmester szabadsdgmegvaltasérél szolo hatarozat médositasat elfogadta.
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Paszab Kizség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
4/2025.(1.14.) hatarozata
Tajthy Péter polgirmester szabadsigmegvaltisarol sz016 87/2024.(X.8.) hatarozat
modositasarol

Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 87/2024.(X.8.) hatdrozat 3. mondatat az
alabbiak szerint mddositja:

2024, szeptember 30-an 19 nap alap és 10 nap pétszabadsdg, dsszesen 29 nap.”
A modositas a hatdrozat egy¢éb rendelkezéseit nem érinti.

Taithy Péter polgarmester: Minden évben sziikséges a polgarmester évi szabadsag litemtevét a
képvisels-testiletnek elfogadni. A szabadsag titemtery elkésziilt, kérem elfogadni. A napirend
tirgyaldsanal szeretném személyes érinteitségemet bejelenteni, kérem a szavazasbél torténd
kizarasomat.

Szavazas:aképvisels-testiilet 4 igen szavazattal egyhangllag (Tajthy Péter polgarmester
nem szavazott) a polgarmester 2025.évi szabadség iitemtervének elfogadasarol sz6l6 hatarozat
médositasardl sz616 dontésnél a dontéshozatalbol kérésére kizarja.

45/2025.
Paszab Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
5/2025.(1.14.) hatarozata
személyes érintettség bejelentésérol

Paszab Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl
52616 2011, évi CLXXXIX. torvény 49.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan, kérelmére Tajthy
Péter polgirmester személyes érintetiségre irdnyuld bejelentését elfogadja, a polgarmester
2025. évi szabadsag iitemtervének elfogaddsarél szold dontéshozatalabol kizarja.

Bakos Toth 11diké jegyzd: elmondta, hogy az elbterjesziés tartalmazza a jogszabalyi helyeket,
hogy mi indokolja ezen napirendi pont targyalasat. A hatdrozati javaslat mellékletében szerepel,
hogy polgdrmester Gr, mikor szeretné kivenni a szabadsagat.

Kérdés, vélemény az eldterjesztéssel kapcsolatban nem hangzott el, igy a polgarmester
szavazdsra bocsatotta az elfogadasat.

Szavazas: aképviselé-testiilet 3 igen szavazattal, (Tajthy Péter polgarmester nem szavazott)
egyhangiilag az eldterjesztést elfogadta ¢s az alabbi hatarozatot hozta:

46/2025.
Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselg-testiiletének
6/2025.(1.14.) hatarozata
a polgarmester 2025. évi szabadsdg iitemtervének jovihagyasarol

Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a kozszolgdlati tisztségviselokrol 57616
2011, évi CXCIX. tdrvény 225/C.§-ban foglalt hataskorében eljarva Tajthy Peter
polgarmester 2025. évi szabadsag {itemtervét a mellekletben foglaltak szerint jovahagyja.
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Tajthy Péter polgarmester
Szabadsagolasi iitemterve

2025. év

Szabadsag mértéke:

1. melléklet

El6z6 évi ki nem vett szabadsag 10 nap
2025. évi szabadsag
alap: 25 nap
pot: 14 nap
(Osszesen: 39 nap
Utemterv
Kivett
Hénap Nap / idétartam szabadsdgnapok
szama
Januar 22,23,24,29
Februir 19,20,21,27
Marcius 6,7
Aprilis 9,10,11
VE4jus 7,8,9,12
Juanius 26,27
Julius 14,15,16,17,18
Augusztus 11,12,13,14.15
Szeptember 18,19,25,26
Oktober
November 26,27,28
December 17,18,19
4. NAPIREND
Targy: Eldterjesztés dltalanos iskolai korzethatar és pedagogiai szakszolgalatot

ellato intézmény miikodési krzet tervezetének véleményezésére
Eléterjeszti: Tajthy Péter polgarmester

Tajthy Péter polgarmester: Fzt a napirendi pontot is minden év elején véleményeznie kell a

képviselo-testiiletnek.

Kérdés, vélemény az elbterjesziéssel kapcsolatban nem hangzott el, igy a polgarmester

szavazdsra bocsatotta az elfogadasat.

S zavazas: aképviselo-testiilet 4 igen szavazattal egyhangulag az elbterjesztést elfogadta

és az aldbbi hatarozatot hozta:
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51/2025.
Paszab Kizség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
7/2025.(1.14.) hatarozata
az iskolai kotelezd felvételt biztosité dltaldnos iskolai korzethatirok véleményezésére és
pedagégiai szakszolgalatot ellato intézmény miikddési korzet tervezetének
véleményezésérol

Paszab Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
1. anemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 50.§ (8) bekezdése €s nevelési-
oktatasi intézmények mikodésérd! és a koznevelési intézmények névhasznélatardl
sz016 20/2012. (VIIL.31) EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdései alapjan elfogadja, hogy
az Ibranyi Arpid Fejedelem Altalanos Iskola Paszabi Turi Sandor Tagintézménye
iskolai korzethatara Paszab Kozség kozigazgatasi teriilete.

7. anemzeli koznevelésrdl sz610 2011, évi CXC. torvény 50.§ (8) bekezdése és nevelési-
oktatasi intézmények miikddésérdl és a kozneveldsi intézmények névhasznalatdrol
sz616 20/2012. (VIIL.31) EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdései alapjan elfogadja, hogy
Paszab vonatkozésaban a kijelolt pedag6giai szakszolgélat a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Ibranyi Tagintézménye (4484 Tbrany, Lehel at
59.)

Felkéri a jegyzét, hogy a képviselé-testiileti hatdrozatot kiildje meg a Nyiregyhazi Tankeriileti
Kdzpont részére.

5.NAPIREND
Targy: Eloterjesztés a 2025, évi kozmiivelddési munkaterv, szolgaltatasi terv és

beiskolazds terv megtargyalasara
Eléterjeszté: Tajthy Péter polgarmester

Bakos Toth 11diké jegyzd: A kézmiivelddési dolgozonak kotelezd feladata ez a napirendi pont,
valamint ezen beterjesztett dokumentumok elkészitése.

Kérdés, vélemény az eldterjesztéssel kapesolatban nem hangzott €l, gy a polgdrmester
szavazasra bocsitotta az elfogadasat.

Szavazas: aképviselo-testiilet 4 igen- 4 igen szavazattal egyhangilag az eléterjesztést
elfogadta és az alabbi hatdrozatot hozta:

129/2025.
Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselg-testiiletének
8/2025.(1.14.) hatirozata
Paszab Kozség Onkorminyzata 2025, évi kozmiivelddési munkatervének és szolgaltatasi
tervének elfogadasarol

Paszab Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Onkorményzat 2025. évi kézmiivelddési
munkatervét és szolgaltatasi tervét a hatarozat melléklete szerint jovahagyja.

Felkéri a jegyz6t, hogy a munkaterv €s szolgaltatasi terv kizzétételérél gondoskodjon.

129/2025.
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Paszab Kozség Onkorményzat Képviseli-testiiletének
9/2025.(L.14.) hatarozata
Paszab Kozség Onkormanyzata 2025, évi kézmiivelodési beiskolazasi tervének
elfogadasirdl

Paszab Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Onkorményzat 2025. évi kozmiivelddési
beiskolazasi tervét a hatarozat melléklete szerint jévahagyja.

Felkéri a jegyzot, hogy a munkaterv és szolgéltatasi terv kozzétételérsl gondoskodjon.

6.NAPIREND
Targy: Eliterjesztés a Nyarfas tanyihoz kapesol6 utszakasz elnevezésére

Eléterjeszté: Bakos Toth Ildiké jegyzd

Tajthy Péter polgarmester: Az el6z6 testillet tllésen targyalta a képviselo-testiilet. Nem leit
Szivak tanya és nem lett utca sem.

Bakos Téth [1diko jegyz6: Nyarfas tanya maradt. Ahhoz viszont, hogy az itt €10 kérelmez6 be
tudjon jelentkezni az tnkorményzatnak el kell neveznie azt a kdzteriiletet, ami kapesolddik
ezzel a tanyaval. A Foldhivaial azt mondta, hogy igy tud létrehozni kézteriilet nevet a
foldhivatali kozhiteles nyilvantartasban, és utana tudunk képezni hazszamot a Nyarfas tanyara.
fgy a tanyéhoz vezetd Ut neve lesz Nyérfas ut.

Kérdés, vélemény az eldterjesziéssel kapesolatban nem hangzott el, igy a polgarmester
szavazasra bocsatotta az elfogadasat.

S zavaz4as: aképviselo-testiilet 4 igen szavazattal egyhangllag az eléterjesziést elfogadta
és az alabbi hatarozatot hozta:

50/2025.
Paszab Kizség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
10/2025.(1.14.) hatarozata
kizteriilet einevezésérol

Paszab Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a kozteriiletek elnevezésérdl és a hazszam-
megallapitas szabalyairol sz616 8/2023.(V.23.) snkormanyzati rendeletben foglaltak alapjén a
Paszab kiilteriilet 070 hrsz-u teriiletet Nyarfas utnak nevezi el.

Felkéri a jegyzot, hogy a képviseld-testiilet déntésérol értesitse:

@)  az érintett tulajdonosokat,

b)  atelepiilés lakefmnyilvantartot helyben,

¢)  aSzabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Korményhivatal [branyi Jarasi Hivatalat,
d)  kozhiteles ingatlan-nyilvantartast vezetd szervezetet,

e)  rendorséget,

¥ tlizoltésagot,

g)  postat,

k) katasztrofavédelmi szervet,

i) orszAgos mentoszolglat illetékes szervét,
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j)  akodznevelési intézményeket,
k  kdzmii-szolgaltatokat.

A képviselo-testilet 123/2024.(XI11.10.) hatarozatat visszavonja.

Hataridé: 8 nap
Felelds: jegyz6

7.NAPIREND
Targy: Tajékoztaté a két iilés kozott tortént eseményekrdl a tett intézkedésekrol
(széban)

Eléterjesztok: Tajthy Péter polgarmester

Tajthy Péter polgarmester: A legfontosabb, hogy a Doni emlékmiivet meg fogjak csinalni,
ennck marciusban lesz az ataddsa. Az emlékmii koré padokat szeretnénk tenni, igy egy
gyonyori koztéri alkotds lesz beléle. Elkezdték az ut felmérését is, januar 22-én lesz egy
megbeszélésem a KMP-nél. Mércius végén, aprilis elején elkezdik csindlni a F§ utcat. A
buszmegallokat mindenképpen ki fogjuk cserélni. Zajlik a T-Home beruhédzasa is, az oszlopokat
nem engedtiik elhelyezni a I8 utcdra, {gy egyeztettek az E-On-nal és ott megy majd a vezeték.
Megnyertilk az id6sek otthona palyazatot is, amint meglesz a tAmogatoi okirat elindulhat a
kozbeszerzés. A Start programnal folyamatban a palydzat beaddsa, a kozfoglalkoztatas indul
15-20 emberrel, a hossz(l idejlibe 10-15 embert fogok kérni. A mez6gazdasagi ugyanigy fog
menni, mint a tavalyi évben. Szeretnék felujitast kérni a hiitbrendszerre, és a transzportert is
rendbe kell tenni. Szeretnék még egy 0j buszt is, benne van a palyazatban, meglatjuk mi fog
sikeriilni. A kézi szerszamokat amire sziikségiink van belekeriiltek a ndvényvéddszerek is.

8.NAPIREND
Targy: T4jékoztaté a lejart hataridejii hatirozatok végrehajtasarol

Eléterjeszté: Tajthy Péter Polgirmester, Bakos Toth Ildiké Jegyzd

Bakos Téth I1diko jegyzd: A tajékoztatdban részletesen ismertetésre kertiltek a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasaval kapesolatos intézkedések.

Kérdés, vélemény az el6terjesztéssel kapesolatban nem hangzott el, igy a polgarmester
szavazasra bocsatotta az elfogadasat.

S zavazds: aképvisclo-testiilet 4 igen szavazattal egyhangiilag a téjékoztatot elfogadta és
az alabbi hatarozatot hozta:

131/2025.
Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
11/2025.(1.14.) hatarozata
a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtisarol

Paszab Kozség Onkormanyzat KépviselG-testiilete a lejart hataridejli hatérozatokrél szdl
tajékoztatot elfogadia.
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9.NAPIREND

Targy: Eléterjesztés Gavavencselld Nagykdzség Onkormsanyzat Képviseld-
testilletének a személyes gondoskodast nyujté ellatdsokrol sz61o
7/2011.(VIL1.) 6nkormsnyzati rendelet médositasanak véleményezésére

Eléterjeszté: Bakos Toth 1ldiko jegyzd

Bakos Toth 11diké jeayzd: Gavavencselld Nagykozség Onkorméanyzatinak van a személyes
gondoskodasrdl és téritési dijainak megéllapitasarol sz616 rendelete. A balsai csatlakozas miatt
acsaladsegité szolgalat vonatkozdsaban el kell, hogy lassaa gévavencsell6i szocialis intézmeny
Balsénal is a csalddsegitést, igy ebben a rendeleteben moédosul az ellatasi tertilet. Mivel
tarsulasban latjuk el ezt a feladatot, igy minden dnkormanyzatnak, aki a tdrsuldsban benne van
véleményt kell nyilvanitani a rendelet médositasarol.

Kérdés, vélemény az eldterjesztéssel kapesolatban nem hangzott el, igy a polgarmester
szavazasra bocsatotta az elfogadasat.

Szavaz4s: aképviselé-testiilet 4 igen szavazattal egyhangilag az cléterjesztés elfogadta és
az al4bbi hatarozatot hozia:

Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
12/2025.(1.14.) hatarozata
Gavavencsell6 Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a személyes
gondoskodast nyijté ellitasokrél és téritési dijainak megallapitisdrol sz6lo
7/2011.(VIL1.) 6nkorméanyzati rendelet médositasarol

Paszab K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete Gavavencsells Nagykozség Onkormanyzat
Képvisel-testilletének a személyes gondoskodast nynjté ellatisokrdl és téritési dijainak
megallapitasarol szolé 7/2011.(VIL1.) énkormanyzati rendelet moddositasdval a hatarozat
mellékletében foglaltak szerint egyetért.

10.NAPIREND
Egyebek

Bakos Toth I1diké jegyzd: A Magyar Postaval szerz8désben van az dnkorményzatunk, és
fizemelteti a helyi postahivatalt. A Posta emelte azt az Osszeget, amivel a kiegészitd jutalékot
szamitja, szamszerisitve 290.800.-Ft/h6 +afara emelkedett ez a hozzajarulas, tehat nagyobb
ssszeget fordithatunk az izemeltetésre. Ez egy tajékoztatast, nem kell szavazni rola. Szeretném
felhivni a figyelmet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre. A hataridé: 2025. januar 31.

Ttk Ferencné alpolgrmester: Szeretném kérni, hogy jelezziik mér a kézbesitd felé, hogy egy
kicsit jobban figyeljen oda, mert nem a megfeleld helyre érkeznek a levelek. Ha valaki nem jon
ki a dudalasra, akkor tovabb hajt és nem kézbesit.

Tajthy Péter polgérmester: Mindig van probléma, folyamatosan probalok egyeztetni
Kisvardaval. Még mindig ossze-vissza dobdlja be a leveleket. Mai napig nem kaptam villany
végszamlét, de mar szoltam, hogy inkabb tegyék le a postan, majd felveszem. A lakossag is azt
hiszi, hogy ez a mi hibank, pedig a kézbesités nem hozzank tartozik. Nagyon sok pénzt
Kkoltottink a hazszam tdblakra, tehat ez nem lehet gond.
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Bakos Téth Ildiké jegyz6: A roma nemzetiségi iilésen felmeriilt egy olyan kérdés, hogy ahol a
rekortan palyat épitik, az ott 1év6 Gtszakasz széle a munkagépek miatt megrongalédott?

Taithy Péter polgarmester: A palya kész van, marcius 31-1 hataridd van, az Ut nem 01t le,
ttpadka lesz végig lerakva.

A kézmeghallgatason kérte az egyik lakos, hogy a temetén I€v6 nagy fat vagjuk ki. Az egy
gy6nyori fa, nem fogjuk kivagni.

Tébb észrevétel, hozzasz6lds nem hangzott el, ezért megkdszonte a megjelenést és az tilést
bezérta.
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