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Tervezett feliillvizsgalat datuma: jogszabdlyi eldirds szerint

A Paszabi Mesekert Bolcséde, az informaciés Onrendelkezési jogrél és  az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL torvény alapjdn, osszhangban az Altalanos
Adatvédelmi Rendelet (GDPR) vonatkozd rendelkezéseivel — a nemzeti kdznevelésrdl szold
2011. évi CXC. torvény 70. § (2) bekezdése k) pontjaban biztositott jogkdrében eljarva — az
intézmény iratkezelési szabdlyzatanak mellékleteként a kovetkezd adatvédelmi szabdlyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el annak érdekében, hogy az informacio- és adatkezelésben
erintett személyeket tajékoztassa az intézményben kezelt, tovabbi onnan tovabbitott személyes
adatok €s mas jogilag védettséget élvezd informaciok védelmének jogtisztasiagarol, az adatok
kezelésének, védelmének és az adattovabbitis folyamatanak térvényességérol.
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I. Altalanos rendelkezések

1.1. Jogszabalyi alapok

A Szabalyzat jogszabdlyi alapjai:

» AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.} a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon
kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/

» az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrol sz616 2011, évi CXIL.
torvény /a tovabbiakban: Infotv./;

» anemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. tdrvény /a tovabbiakban: Nkt./;

> akozalkalmazottak jogaliasardl szol6 1992. évi XXXIIL térvény /ftovabbiakban: Kjt./;

» amunka torvénykényvérdl sz616 2012, évi 1. térvény /a tovabbiakban: Mt./;

» a hivatalos statisztikardl sz616 2016. évi CLV. torvény /a tovabbiakban: Stt./;

» anemzeti kdznevelési torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet /a
tovébbiakban: Nkt. Vhr./

» a nevelési-oktatasi intézmények milkddésérdl és a koznevelési  intézmények
névhasznalatirdl szold 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

» a kozokiratokrol, kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi
LXVI. torvény

» a gyermekek védelméril és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény

» 2013. évi V. polgéri ttrvénykényv 6:272§-6:28§-ig képezi.

1.2. Fogalom-meghatarozisok
[a GDPR 4. cikkével koherensen atdolgozott szdveg]

A Szabalyzat alkalmazésa szempontjabdl;

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

Adatdllomdny: az egy nyilvantarto-rendszerben kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési mliveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése,
figgetlentil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkdztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyntkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy muveletek sszessége, igy a gylijtes,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, koézlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
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1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

1.2.12.

1.2.13.

1.2.14.

1.2.15.

hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapesolds, korldtozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit nalldan
vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagdllami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel$ kijel6lésére vonatkozd
kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetéve tétele.

Adattoriés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsaganak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
clvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi. '

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésénck végleges vagy
meghatédrozott idére térténd korlatozasa céljabol.

Cimzeit: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyntkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adaiot kdzlik, fiiggetleniil attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unids vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzéd személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kbzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,

hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazanddé adatvédelmi
szabalyoknak.

Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt
személyes adatainak kezelése kapcsan megilletd jogosultségai

Feliigveleti hatésdg: Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informacioszabadsdg Hatésag (NAIH),
mely kozigazgatasi eljards keretében jar el a személyes adatok védelme illetve Unidn
beliili szabad dramlasanak biztositdsa érdekében autondém kézhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval.



1.2.16.

1.2.17.

1.2,18.

1.2.19.

1.2.20.

1.2.21.

1.2.22.

1.2.23.

Hozzdjarulas: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulé és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.

frtr

a faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggybzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyes egyedi azonositisit célzé biometrikus adatok, az
cgészségiigyl adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irdnyultsdgdra vonatozo személyes adatok.

Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott  egyéb kizfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formdban rdgzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatél, 6nalld vagy gylijteményes
jellegétsl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a mikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazddlkodédsra, a megkoidtt
szerzbdésekre vonatkozé adat.

KozérdekbSl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozéd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kdzérdekbol elrendeli.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetdvé tétele.

Nyilvantartdsi rendszer: személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre — az érintettre —
vonatkozo6 barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kdzvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozo egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.



I1. Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei

2.1. A személyes adat kezelésére és védelmére vonatkozé szabalyok [GDPR 6. cikk]

Személyes adat akkor kezelhet, ha
a) ahhoz az érintett hozzdjdrul az adatkezelés konkrét céljainak megjeldlésével,
b) olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzddés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;
c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges,
d) az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy [éifontossdgi
érdekeinek védelme miatt sziikséges;
e} az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges;
f) az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsbbséget ¢lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek.

Kiildnleges adatot az intézmény csak jogszabaly kifcjezetten rendelkezése vagy az érintett irdsos
hozzéjarulasa alapjan kezel [GDPR 9. cikk].

A jogszabaly kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjelslésével — elrendelheti a
személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az
¢rintett hozzajaruldsa szikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a
hozzajaruldsat nem adta meg. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett
kozszereplése soran altala kéz6lt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabol dltala dtadott adatok
tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljarasban a szikséges adatainak kezeléséhez vald
hozzajarulasat vélelmezni kell, Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

2.2, Az adatfeldolgozd tevékenységi kire, kitelezettségei

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapesolatos jogait és kotelezettségeit —
jogszabaly keretei kozott — az adatkezeld hatirozza meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozo
utasitasok jogszeriiségéért az adatkezel6 felel.

Az adatfeldolgozé tevékenységi korén belill, illetéleg az adatkezel$ éaltal meghatarozott kerctek
kozott felelos a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoziatasaért, iorléséért, tovabbitasaért és
nyilvanossigra hozatalaért.



Az adatfeldolgozé tevékenységének ellatdsa soran mds adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az
adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi déntést nem hozhat, a tudomésara jutott személyes
adatokat kizarélag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezels rendelkezései szerint
kételes tarolni és megorizni.

Az adatfeldolgoz6 sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat az
adatkezel6 rendelkezései szerint kiteles tarolni és megOrizni.

2.3. Az adatok védelmének részletes szabalyai [GDPR 5. cikk]

2.3.1. Személyes adatok kezelésének teljes folyamatiban egyszerre érvényesiilnie kell a
kovetkez6 adatvédelmi elveknek:
a) az adatok kezelése csak a jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelGen, tisziességes eljdrds
keretében az érintett szaméra dildrhatéan torténhet, melynek sordn az érintett barmikor
betekintést nyerhet az adatainak kezelésébe, élhet érinmtetti jogainak gyakorldsival,
tovabba lehetdsége van arra, hogy kézigazgatasi vagy bir6sagi eljaras Gtjan gyakorolja a
jogorvoslathoz vald jogat;
b) a személyes adatok kezelése csak célhoz kdtotten, az cél eléréshez feltétleniil sziikséges
terjedelemben &s ideig kezelhetd, illetve tarolhato,
c) az adatok felhasznaldsa soran az adatkezelés eredményessége érdekében azok
pontossdgara és teljességére az adatkezeldnek kiemelt figyelmet kell forditania;
d) az adatkezelést oly mddon kell végezni, hogy megfelels technikai-informatikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasadval biztositva legyen a személyes adatok megfelel
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;
¢) az adatfelhasznald az adatok kezelése soran mindig képes legyen a jogszers
adatkezelés kritériumainak igazoldsara.

2.3.2. Fentiek alapjan a Szabalyzat szempontjabdl az adatkezelés célja: kommunikécio.

2.3.3. Fentiek alapjan az intézmény — a vonatkozd unids és nemzeti jogszabdlyok és a
feligyeleti hatdsag elbirasaival &sszhangban — az érintetteknek a jogszabalyokban
meghatérozott személyes adatait kételes nyilvantartani és kezelni.

2.3.4. Az érintettel az adat felvétele elott kozdIni kell, hogy az adatszolgaltatas 6nkéntes-e vagy
kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jelslni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt is. Az érintettet — egyértelmiien és részletesen - t4jékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiiléndsen az adatkezelés céljardl és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. A
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2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

I11.

1IL.1.

téjékoztatdas — kiillondsen statisztikai vagy tudomdnyos célii adatkezelés esetén —
megidriénhet az adatgytlijtés tényének, az érintettek korének, az adatgy(ijtés céljanak, az
adatkezelés iddtartamanak ¢s az adatok megismerhetdségének mindenki szdméra
hozzaférhetd modon térténd nyilvanossigra hozatalaval, ha az egyénre sz016 tajékoztatas
lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel jarna. A statisztikai céli adatgytijtés tartalmi korét
az Stt. vonatkozé rendelkezései hatdrozzak meg.

Az intézmény vallalja, hogy amennyiben barmilyen moédon valtoztatna a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 elvein és gyakorlatan, ezekrdl a valtozasokrél clézetesen
értesiti az intézményhasznalok korét: a gyermekek szilleit, torvényes képviseldit, tovabba
a sziiléi szervezetet, melynck helyszinei lehetnek: a sziil6i értekezletek, konzultativ
talalkozok. A valtoztatdsokat fel kell tiintetni az dévoda honlapjan is. Az adatkezelésnek
mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a valdsagos gyakorlatot kell tiikrozniiik,

Ha a személyes adatokat olyan mddon szeretnénk felhasznalni, hogy ez a felhasznalasi
mod eltérne a személyes adatok gyijtésekor meghirdetett elvekt6l és céloktdl, az
intézmény elbzetesen irasban ériesiti az érintetteket (a kiskori gyermek sziileit illetve
torvényes képviseldit), akiknek felajanlja azt a lehetdséget, hogy eldonthessék, vallaljak-
¢, azaz hozzajarulnak-e az j feltételek mentén is személyes adataik korabbiakiol eltérd
moédon térténd kezeléséhez.

Nem mindsiil a személyes adat védelme szempontjabol kockazati tényezének, ha a
szemglyes adatok anonim vagy alnevesitett informaciokka keriilnek atalakitdsra, melynek
célja a kdzérdekd archivalas, tudoményos és torténelmi kutatds, vagy statisztikai célbol
folytatott adatkezelés, ha a sziikséges garancidk biztositva vannak. Ilyen garanciak
kiilonosen az olyan technikai és szervezési intézkedések, melyek biztositjak, az
adattakarékossag elvének betartasat, illetve ide tartozik az anonimizalas és az dlnevesités.

Az érintetiek altal biztositott személyes adatokat nem egészitjilk ki és nem kapesoljuk
8ssze mds forrasbol szdrmazé adatokkal vagy informdciokkal. Amennyiben a jévben
kiilonbozd forrasokbol szarmazé adatok ilyenfajta 6sszekapesoldsa valna szitkségessé, ezt
kizardlag a megfeleld tajékoztatast kovetben, érintett hozzajaruldst kdvetden tessziik meg.

Amennyiben az arra feljogositott kdzhatalmi szervek a jogszabélyokban eldirt médon
kérnek fel személyes adatok atadasara, azt a jogi eléirdsoknak megfeleléen teljesitjiik.

Az intézmény érintett felhasznaléinak adatkezeléssel és
adatvédelemmel kapcsolatos jogal, az érintetti jogok biztositasa

Az intézmény adatkezeléssel érintett felhasznal6ja:
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a) tajékoztatast kérhet a ra vonatkozé személyes adatai kezelésérol;
b) kérheti személyes adatainak helyesbitését;

c) kérelmezheti — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével -- személyes adatainak
torlését;

d) jogosult — a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennalldsa esetén — kérni személyes
adatai kezelésének korlatozasat,

e) jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala az intézmény rendelkezésére bocsatott
személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatéo forméatumban
megkapja,

f) tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha azok célja kézvetlen iizletszerzés vagy
arra iranyul.

E jogok érvényesitése <rdekében az érintett az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét
személyesen vagy irdsban (elektronikus Gton) megkeresheti az altala érvényesiteni kivant
jogosultsag kérelmének elbaddsaval. Amennyiben az érintett kérése elektronikus uton
(telefon, e-mail) nem teljesithetd vagy az érintett ezt kifejezetten kéri, az adatvédelmi
tisztviseld az érintettet a vele egyeztetett idépontban az intézmény épliletében fogadja, majd —
tgyelve arra, hogy ne zavarjik az intézményben folyd munkat — az érintett kérésének eleget

tesz, figyelve arra, hogy harmadik személy személyes adatainak védelméhez valé joga ne
sériiljon.

Az adatkezelésrol feljegyzést kell késziteni és annak tényét az adatvédelmi nyilvantartasba
rdgziteni kell.

L2, Az érintett kérelmére az intézmény — adatvédelmi tisztvisel6je Utjan — tajékoztatast ad az
intézmény éltala kezelt, illetbleg az altala megbizott feldolgozd altal feldolgozott adatairdl,
az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idGtartamardl, az adatkezeléssel Gsszefliggd
tevékenységekrol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptdk meg az
adatokat (cimzetti hozzaférés). Az intézmény koteles a kérelem benyujtasatol szamitott
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban egy hoénapon beliil irasban, kdzérthetéd formaban
megadni az érdemi tdjékoztatast.

II.3. Az érintett személyes adatainak kezelésér6l szo616 tgjékoztatis csak akkor tagadhatd
meg, ha azi jogszabdly nemzetbiztonsdgi érdek, a honvédelem, a blnmegeldzés, a
bliniilddzés érdekében, az adatkezelésben érintett vagy mésok jogainak védelme érdekében
korlatozza, vagy ha az érintett kérelme egydrtelmlien megalapozatlan esetleg — kiilondsen
1smétlddo jellege miatt — talzo, figyelemmel a kért informécid vagy tdjékoztatas nyujtasaval
vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ kiltségekre. Az intézmény koteles
az emlitett érintetiel a felvilagositds megtagadasanak indokéat k6zdlni.
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IIL.4. A valésignak meg nem felelé adatot az intézmény az érintett kérelmére — amennyiben
tébboldalian meggydz0dott annak helyes voltar6l, annak megfeleléen — helyesbiteni kiteles.
Ha a helyesbitésre azért keriil sor, mert az adatkezelés folyamén az intézmény felismerte
annak sziikségességét, és meggydz0ditt a helyes adattartalomrdl, akkor is értesiteni kell a
helyesbitésrol az érintettet, ha nem az dnkéntes hozzajaruldsa alapozza meg az adatkezelés
jogalapjat. ‘

IILS. A személyes adatot tor6lni kell, ha:

a) kezelése jogellenes;

b) a kezelésében érintett személy kéri, és jogszabaly ezt lehettvé teszi;

¢) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerfien nem korrigdlhaté —, feltéve, hogy a
torlést jogszabaly nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tdroldsanak jogszabalyban meghatarozott
hatarideje lejart;

¢) azt a feliigyeleti hatésag vagy a birdsag hatarozatdban elrendelte.

IIL6. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje a ra vonatkozo személyes adatokat, az intézmény pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6rélje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szitkség abbol a célbol, amelyb6l azokat gyiijtétiék vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adat kezeléséhez valo hozzajarulasat;

c¢) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

d) a személyes adatokat az intézményre alkalmazando jogszabalyban eléirt jogi kitelezettség
teljesitéséhez t6rélni kell.

IIL7. A helyesbitésrdl és a torlésrdl az adatkezelésben érintetieteket, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mellézhetd, ha ¢z az adatkezelés céljara val6 iekintettel az adatkezelésben érintett jogos
érdekét nem sérti.

IIL8. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbi feltételek valamelyike teljestil:

a) az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ¢z esctben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az intézmény ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az intézménynek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, ¢rvényesitéséhez vagy védelméhez;
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d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem kertiil, hogy az intézmény jogos indokai elsdbbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben,

IIL9. Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat sajdt helyzetével kapcsolatos okokbdl

személyes adatainak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése illetve tovéabbitasa kizarblag az intézmény vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
jogszabaly rendelte el

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitisa kozvetlen iizletszerzés, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil sor, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség;

c) a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként jogszabdly lehetdvé teszi.

IIL.10. Az intézmény — az adatkezelés egyidejli felfiiggesztésével - a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belill, de legfeljebb 15 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményérdl a kérelmezét irdsban tajékoztatni. Amennyiben a
tiltakozds indokolt, az intézmény koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt
¢és adattovabbitast is — megsziintetni, ¢s az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl, illetdleg
az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében. Amennyiben az adatkezelésben érintett az intézménynek e

dontésével nem ért egyet, az ellen — annak kdzlésétdl szamitott 30 napon belil — birdsaghoz
fordulhat.

IIL11. Az intézmény az adatkezelésben érinteti adatit nem t6rSlheti, ha az adatkezelést
jogszabaly rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithaté a cimzett részére, ha az cimzett
egyetértett a tiltakozassal, illetdleg a felligyeleti hatésag vagy a birdsag a tiltakozas
jogossagat megallapitotta.

IIL.12. Az érintett & jogainak megsértése esetén az intézmény ellen a feliigyeleti hatésaghoz vagy
birosaghoz fordulhat a személyes adatainak védelmehez {iiz6d6 jogainak megsértése miatt, A
jogérvényesitéshez sziikséges informaciokrol az adatvédelmi tisztviseld az érintettet kérésére
tajékoztatja.

II1.13. Az adatok Orzésének id6tartamardl a jogszabdlyban meghatarozottak szerint a vonatkozo
iratkezelési szabalyok é€s az irattari terv rendelkezései az iranyadoak.
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IV. Az adatvédelmi incidens

IV.1l. Adatvédelmi incidens észlelése sordn a bélcsdde barmely alkalmazottjanak jelzési
kotelezettsége keletkezik az adatvédelmi tisztviselé felé, aki az adatvédelemhez fiiz6dé
jogsértés vélelmezett megtoriéntének minden egyedi korlilményét mérlegeli. Vizsgdlata
soran azt elemzi, hogy kiiléndsen magas kockdazati szintlinek értékelhetd-e az adatvédelmi
incidens a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Kovetkeztetéseirdl az
adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozo javaslattétellel egyiitt haladéktalanul tajékoztatja
az intézményvezetot.

IV.2. Kiilondsen magas kockdazati szintiinek értékelhet6 az adatvédelmi incidens jellege, ha:

a) a kezelt adat olyan adatbazissal keriil 8sszekapcsolasra, amelynél nincs meg az
Osszekapcesoldsra keriils személyes adat vonatkoz4saban az adatkezelés jogalapja;

b) az érintetti jog gyakorldsa soran harmadik személy személyes adataihoz torténd
jogosulatlan hozzaférés torténik;

¢) az intézményi honlapon vagy kozisségi internetes megoszté oldalon olyan személyes adat
(pl. képmds, hanganyag, audiovizualis fajl) keriil kozlésre, melybdl az érintett
beazonosithatéva valik;

d) megsemmisiil olyan adat, amely az érintettet megilletd jogszabdlyon alapuld
kedvezményhez sziikséges;

¢) a gyermek elémenetelével, magaviscletével, sajatos statuszaval (sajatos nevelési igény,
hatranyos helyzet) kapcsolatos adat keriil az érintett beleegyezése nélkiil harmadik
személy tudtéra vagy nyilvanossagra, s ebbdl fakaddan az érintettnek hétranya,
érdeksérelme keletkezik.

IV.3. Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviselé feljegyzést vezet, mely bizalmas
jellegli, igy gondoskodik arrdl, hogy az ne keriiljon jogosulatlanul harmadik személy
tudomaséra.

IV.4. Az adatvédelmi incidensekrdl sz616 feljegyzések — a szitkséges terjedelemben — részét
képezik az adatvédelmi nyilvantartasnak.

IV.S. Amennyiben az adatkezel6i feladatkdrében cljard intézményvezetd az adatvédelmi
incidenst kritikus kockdzati szint{inek értékeli, arrdl indokolatlan késedelem nélkil, és ha
lehetséges, legkésébb 72 oraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdséra jutott,
bejelentést tesz a feliigyeleti hatdsdgnak. Ha a bejelentés nem Orténik meg 72 6ran beliil,
mellékelni kell hozza a késedelem igazoldsara szolgalo indokokat is.

IV.6. Az adatvédelmi incidensré] sz616 bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve ~ ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetdleges szamdt, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetbleges szamat;
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b) kézdlni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatist nyujtd egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbé! eredd, valésziniisithetd koévetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleérive adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

IV.7. Ha az adatvédelmi incidens valoszinlsithetGen magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve, arrdl az intézményvezetd — az adatvédelmi
tisztviseld Utjan — indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatja az érintettet.

V. Az érintettek elozetes tajékoztatasa

V.1.A bolcsdde az érintettet elbzetes tajékoztatas keretében irdsos formaban tajékoztatia érintetti
jogainak az adott konkrét adatkezeléshez kapcsolddd gyakorlasanak lehetségeirdl, valamint
az adatvédelmi incidensek esetén kévetendd belsé intézményi eljarasrendrél,

V.2.Az érintett kezdeményezésére az eldzetes tajékoztatds széban is nytjthatd, melyre az érintett
gyvermek esetében a kisgyermekneveld, sziilo, torvényes képviseld esetén az adatvédelmi

tisztviseld kateles, figyelembe véve, hogy a tdjékoztatasnak révidnek, tomornek, érthetének
és egyértelmiinek kell lennie.

V.3.Az érintetti jogokrdl szolo — a Szabalyzat fiiggelékében szerepld joghozzaférési
protokollkdnyv alapjan megfogalmazott — elozetes tdjékoztatdst a kdvetkezd formaban kell
az érintettek szamara eljuttatni:

a) adatkéro lap kiegészitd tajékoztatd szbvege
b) intézményi honlap

¢) intézményi hirdet6fal

d) elektronikus kommunikacié (e-mail)

V.4.A bilesdde vezetbje indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb az erre irdnyuld kérelem
beérkezésétél szamitott egy honapon belill tdjékoztatja az érintettet az érintetti jogokkal
kapcsolatos kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl, mely tajékoztatas indokolt esetben
maximum két hdénappal hosszabbithaté meg, melynek tényérdl az érintettet tajékoztatni kell.

V.5.Az érintettd] gyijtott személyes adatok esetében a kdvetkezd informacidkat kell az érintett
rendelkezésére bocsatani az eldzetes tajékoztatds keretében:
a) a bolesdde neve, elérhetbségei (cim, telefon, e-mail);
b) az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdsége (telefonszam, e-mail);
c) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozds);
d) az adatkezeld jogos érdekei;
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e) annak megnevezése, aki szamdra az adat tovdbbitdsra keriil (cimzett),

J) annak ténye, hogy harmadik orszdgbeli cimzett részére tovdbbitdsra keriil-e az adat;

g) az adattarolds idGtartama;

h) érintetti jogok gyakorlasarol szol6 tajékoztatas;

i) amennyiben érintetti hozzdjdrulds a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzdjarulds
bdrmely iddpontban torténd visszavondsdnak lehetéségérdl szolé tdjékoztatds;

1) feligyeleti hatdésaghoz cimzett panasz benyijtisdnak joga, a hatdsdg elérhetdségel
(webcim, e-mail);

k) arrdl, hogy a személyves adat szolgdltatdsa jogszabdlyon vagy szerzddéses kitelezettségen
alapul vagy szerzddés kitésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érinteft kiteles-e a

személyes adatokal megadni, tovdbbd hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat
az adatszolgdltatds elmaraddsa.

V.6.Ha a személyes adatok nem az érintettdl szdrmaznak, a kovetkezd informacidkat kell az

érintett rendelkezésére bocsatani az eldzetes tajékoztatas keretében:

a} a bdlesode neve, elérhetdségei (cim, telefon, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége (telefonszam, e-mail);

c) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) a kezelt adatok kategoriai;

e) annak megnevezése, aki szamdra az adat tovdbbitdasra keriil (cimzett);

P annak ténye, hogy harmadik orszdgbeli cimzett részére tovdbbitdasra keriil-e az adat;

g) aszemélyes adatok tarolasanak idétartama;

h) érintetii jogok gyakorlasardl szol6 tajékoztatas;

i} amennyiben érintetti hozzdjdrulds a személyes adat kezelésének jogalapia a hozzdjdrulds
bdrmely iddpontban torténd visszavondsdnak lehetdségerdl szold tdjékoztatds,

j) feliigyeleti hatdésaghoz cimzett panasz benyujtdsinak joga, a hatdsag elérhetdségei
(webcim, e-mail);

V.7.Az elbzetes tajékoziatast
a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétol szamitott észszer( hatiridén, de legkésobb egy hdnapon beliil;
b) ha a személyes adatok hasznalata az érintettel vald kapcsolattartds céljara torténik,
legaldbb az érintettel vald elsd kapesolatfelvétel alkalmaval;
¢) ha varhatoan mas cimzettel is kdzlésre kerlilnek az adatok, legkésébb a személyes adatok
elso alkalommal valo kozlésekor kell elvégezni.
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VI. Az adatvédelmi tisztviseld és feladatai

VL1. A boleséde vezetdje az intézmény alkalmazottai koziil adatvédelmi tisztviselSt biz meg,

akinek feladatait az e fejezetben foglaltak alapjan munkakd&rileiras-kiegészitésben hatarozza
meg.

VI.2. Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szintll ismerete, valamint a feladatok ellatasara valé személyes
alkalmassag alapjan kell kijel6lni.

VL.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeléssel és -védelemmel kapcsolatos feladatainak
ellatasa kérében nem utasithatd. Az intézményvezetd az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
ellatdsaval osszefiiggésben nem bocséathatja el és szankcioval nem sijthatja. Az adatvédelmi
tisztvisel$ kozvetlentil az intézményvezetének tartozik feleldsséggel.

V14. Az adatvédeimi tisztviseld feladatainak ellatdsa soran a tevékenységéhez szitkséges

terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes és killonleges adatba
betekinthet.

VL5, Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapesolatban titoktartasi kotelezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kitelezettség koti.

VL6. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatbiztonsdg megerdsitését, az  érintetiek
jogérvényesitésének eldsegitését célzd tevékenységi korében a kovetkezd teenddket latja az
intézményben:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az intézmény adatkezelést végzé alkalmazottai részére a
GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabdlyokbdl fakadd kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellenérzi a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozo egyéb rendelkezéseknek,
vald megfelelést az intézményben;

¢) clkésziti az iratkezelés ¢és az adatvédelem belsé intézményi szabélyzatainak
szbvegtervezetét, lefolytatja az ezzel kapcsolatos egyeztetéseket (véleményezés), szikség
esetén e szabdlyzatok — vagy més kapcsolddé targykorii szabalyozék — mddositasara tesz
javaslatot;

d) ellatja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati és adminisztrativ teenddket a
Szabalyzatban foglaltak alapjén;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizilja az elézetes t4jékoztatds szdvegét;

) elkésziti a joghozzaférési protokollkényvet;

g) az intézményben folyd adatkezelésrdl szold helyzetelemzést készit adatlista formajaban
(adattérkép);

h) adatvédelmi kockazatelemzéseket készit;

i} kozremiikodik az érintetti jogok gyakorlasdban a Szabédlyzatban foglaltak alapjan;
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j) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;
k) egyittmiikddik a feliigyeleti hatosaggal;

1) az adatkezeléssel Gsszefiiggh iigyckben kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;
m)az adatvédelmemmel és az infokommunikdcios joggal kapcsolatos ismereteit

folyamatosan boviti, részt vesz az ez irdnya tovabbképzéseken.

VL7. Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit (telefon, e-mail) az intézményi
honlapon kézzé kell tenni.

VL8, Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak elvégzéséhez sziikkséges adminisztrativ feltételeket
¢s a munkakériilményeket az intézményvezetd kiteles biztositani.

VIL. Az intézmény informatikai rendszerének miikodtetésére
vonatozd biztonsagi szabalyok

VII.1. Adat- és titokvédelem

Az intézmény altal az alkalmazottak hasznalatira kihelyezett és telepitett szdmitogépeihez vald
hozzaférés felhasznaléi névvel és a hozza kapesolddo jelszoval védett. Minden szolgiltatss,
program ¢€s adat elérése csak a fenti mddon lehetséges. A felhasznaldk kotelesek jelszot
hasznalni, amelynek egyedinek és nehezen visszafejthetdnek kell lennie.

Negyedévente a felhasznaloi jelszavakat meg kell valtoztatni az alabbi feltételeknek megfeleléen:

e legalabb 8 karakter hosszi legyen;
e szerepeljen benne betll, szam és egyéb jel (pl.: #, &, $, * stb.).

A felhaszndlét a jelszé megvaltoztatdsara fel kell szolitani. Amennyiben a harmadik felszdlitasra
sem torténik meg a felhaszndldi jelszé megvaltoztatasa, abban az esetben a rendszerbe vald
belépés automatikusan megszlinik a felhaszndlé szamara. A kitiltas utdn a rendszerbe vald Gjboli
csatlakozas kizér6lag az intézményvezets engedélye alapjan térténhet.

A szamitogépeket bejelentkezett dllapotban hagyni hosszabb id6re nem szabad, Az ennek
kivetkezidben végrehajtott illetéktelen hozziférésekbdl fakadd karokért a felhaszndld anyagilag
felel.

A jogos és illetéktelen hozzaférés naplézasra keriil. A rendszernaplébol egyértelmiien ki kell
deriilnie a ki- és bejelentkezések idépontjanak.

A jogosultsagok altal megszerezhet6, a tevékenységek naplozasaval, a forgalom ellendrzésével,
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tovabba mas szamitastechnikai eszkézikkel gy(jtott informacidk csak az informatikai rendszer
milkddésének javitasidra, a rendellenes hasznalat kisziirésére, a szabalysértdé magatartds
felderitésére hasznalhatok. Egyéb célra valé informaciogytjtésre vagy felhasznéldsra kizarélag az
intézmeényvezet$ adhat irdsos utasitdst. Ilyen informaciokat csak az intézményvezetd éltal irdsban
megbizottak gy{ijthetnek.

VIL.2. Input oldali rendszervédelem

Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalarél nézve elektronikus védelemmel
(virusfigyeld és -irt6 alkalmazasok, tiizfal) rendelkezik. Ennek ellenére azonban eléfordulhatnak
olyan levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek virussal fertézsttek lehetnek. Ha a
virusveszEly barmilyen gyantija felmertil, akkor a folyamatot azonnal meg kell szakitani és a
kozponti informatikat haladéktalanul értesiteni kell.

VIL3. Output oldali adatvédelem

A rendszerben tarolt adatokat, informaciokat csak az azok elérésére jogosult felhaszndld
masolhatja, illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerb&l kikeriilt adatok és informaciok
kezeléséért, annak felhasznaldja feljes feleldsséggel tartozik.

VII.4. Mentés, megsemmisités, archivalis

A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés torténhet mégneses vagy
optikai elven mikodod adathordozéra. A sériilt vagy haszndlaton kiviil helyezett — hivatalos vagy
személyes informacidkat tartalmazé — adathordozdk megsemmisitése a kizponti informatika
feladata. Az ilyen tartalmd rontott papiralapi dokumentumok megsemmisitését dgy kell
elvégezni, hogy azok azonositasra alkalmatlanok legyenek (pl. rontott fénymasolat).

A rendszerben tarolt adatok archivalasat az ovodatitkar az intézmény tigyviteli és iratkezelési
szabdlyai szerint végzi.

VIII. Az adatvédelmi nyilvantartas

VIIL.1. A bdleséde, mint kdzfeladatot ellatd szerv az adatkezeldi feleldsségébe tartozdan végzett
adatkezelési tevékenységeirdl frasos nyilvantartast vezet, melynek adminisztrativ teendéit az
adatvédelmi tisztviseld latja el.

VIIL.2. Az adatvédelmi nyilvantartas tartalmazza:
a) az intézmény nevét és clérhetéségét (cim, telefon, fax, e-mail);
b) az adatvédelmi tisztvisel®d nevét és elérhetdségét (telefon, e-mail);
c) az intézményben folyo adatkezelés céljait;
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d) az érintettek, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését;

e) a cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kizlik vagy kozdlni fogjak, ideértve
a harmadik orszagbeli cimzetteket;

f) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitdsdra vonatkoz6 informaciokat, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkdzi szervezet azonositisat;

g) a kiilonbdz6 adatkategoridk torlésére az irattdri tervvel Osszhangban elbirdanyzott

hataridéket;
h) az adatkezelés biztonsdgat garantdlé technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasat;

i) az adatvédelmi incidensekrél vezetett nyilvantartast;
j) az érintetti jogok gyakorldsaval kapcsolatos kérelmek szdmat, id6pontjat, targyanak révid
bemutatasat;

VIHI.3. Az adatvédelmi nyilvantartasban definialni kell az intézményben hasznalt nyilvantartési
rendszereket azok pontos megnevezésével és az adatvédelmi kockazatok értékelésével.

IX. Zaroé rendelkezések

Jelen szabalyzat az Intézmény fenntartéja jovahagyasaval 1ép hatalyba. -

Jelen Szabalyzatot a hatdlyba 1épést kivetben keletkezd, illetve fennallé valamennyi
jogviszonyra alkalmazni kell. A jelen szabilyzat hatilyba lépést kisvetben a Szabdlyzat
hatalyba 1€pésérdl az Intézmény vezetbje koteles tajékoztatni az érintetieket.

A Szabdlyzat egy példanyit az intézmény éEpiiletének intézményvezetdi iroddjaban
hozzAférhetové kell tenni. Rendelkezéseirfl az intézmény vezetbje és az adatvédelmi
tisztviseld adnak tajékoztatast.

A Szabélyzat médositdsara az elfogadasara iranyadd jogszabalyi eléirasok érvényesek.

A Szabalyzat mddositasara akkor keriilhet sor, ha

a) jogszabalyi valtozas miatt a normaszdveg Korrekcioi szilkségessé valnak, beleértve ebbe
az unios jogi aktusok és a hatdlyos hazai jogi eldirdasok megvaltozasat;

b) az adatvédelmi tisztviseld kezdeményezi az intézményi folyamatok elemzése vagy az
adatvédelmi incidensck nyoman;

c) azt a felligyeleti hatosag eseti dontésében kifejezetten sziikségesnek itéli meg.
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A Paszabi Mesekert Boles6de Adatvédelmi Szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul

MEGISMERESI NYILATKOZAT

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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